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Il presente manuale ¢ stato redatto dalle Camere di Commercio di Ferrara e Livorno
con la collaborazione delle Camere di Commercio di Milano, Roma e Venezia.

* 1| presente documento viene adottanto anche dalla Camera di commercio di Taranto,
salvo quanto previsto a pag. 4 in merito alle dichiarazioni da apporre in calce ai docu-
menti, le quali devono essere obbligatoriamente trascritte secondo lo schema riportato
sul manuale della Camera di commercio di Taranto "Guida Bilanci 2009 - pagg. 15-17".
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1. Modalita di presentazione.

Quest'anno sono disponibili due diverse modalita di invio ed il loro utilizzo corretto
ed efficace & previsto a seconda delle seguenti circostanze:

1. “Bilanci on-line” da utilizzare per l'invio di un bilancio con riconferma dell'elenco
soci dell'anno precedente (es. Societa per azioni) o di un bilancio che non necessita
di presentazione dell’elenco soci (es. Societa a responsabilita limitata, Societa Coo-
perativa): tale modalita € in grado di garantire una piu veloce ed agevole predispo-
sizione e spedizione della pratica e non richiede l'installazione di software specifico;

2. “FedraPlus” (dalla versione 6.00 in poi) o programmi compatibili da utilizzare sia
per il deposito di un bilancio con presentazione di un nuovo elenco soci (la versio-
ne consigliata e la 6.01.04 in fase di rilascio), sia per l'invio di un bilancio con
riconferma dell'elenco soci dell'anno precedente o di un bilancio che non necessita
di presentazione dell’elenco soci.

1.1 Quali moduli utilizzare

La modulistica da utilizzare per questo tipo di deposito € il modulo B con
eventualmente allegato I'Int. S (solo nel caso di elenco soci variato rispetto a quello
relativo all'esercizio precedente e solo per societa per cui sia previsto il deposito
dell’elenco soci con il bilancio es.: Societa per azioni o S.a.p.a).

Per le S.r.l. non & pil ammesso il deposito dell’elenco soci (art. 16 comma 12
octies legge n. 2/2009.

Sara necessario allegare anche il modulo NOTE es. per inserire la dichiarazione in caso
di presentazione da parte del professionista incaricato.

1.2 Predisposizione dei documenti

Per la preparazione dei documenti relativi al deposito dei bilanci di esercizio si dovra
procedere come segue:

1) Predisposizione in una cartella sul proprio PC o disco di rete di tutti i documenti da
allegare per il deposito.

2) Suddivisione dei file come segue:

e 1 file per il prospetto contabile e la nota integrativa con il prospetto inserito ne-
cessariamente prima della Nota Integrativa;
1 file per il verbale di approvazione del bilancio;

1 file per I'eventuale relazione dell'organo amministrativo;
1 file per l'eventuale relazione del collegio sindacale;
1 file per ogni altro eventuale documento da allegare.
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Formazione documenti con esempio
numerazione

Prospetto contabile pag 15

i i
i <& ‘ unico [ile

Nota integrativa pag s-10

Verbale di assemblea pag 1.3 | file
N = 5 Relazione sulla Gestione pag. 15 1 1l
Relazione collegio sindacale pag14 1 file

altr1 documenti | file ogni documento
ulteriore

B

3) Indicazione su ognuno di essi dei seguenti dati e dichiarazioni:

a) denominazione della societa;

b) apposizione del bollo in forma virtuale con indicazione della specifica autorizza-
zione della Camera di Commercio destinataria;

¢) dichiarazione di conformita, da parte dell'amministratore o del professionista in-
caricato ai sensi dell’art. 31 della legge n. 350/2003, di conformita all’originale
al documento trascritto nei libri della societa o comunque detenuto, ai sensi
dell’art. 23 DIgs 82/2005 (Codice dell'amministrazione digitale).*
* Per la Camera di commercio di Taranto vedi "Guida Bilanci 2009 pagg. 15-17"

4) Trasformazione dei file dal formato originario nel formato PDF/A o altro formato
che, comunque, non contenga “macroistruzioni” o codici eseguibili, tali da attivare
funzionalita che possano modificare gli atti i fatti o i dati nello stesso rappresentati.

5) Apposizione della firma digitale dell'amministratore o professionista incaricato tra-
mite dispositivo di firma digitale.

2. Istruzioni per la compilazione della modulistica

2.1 Tramite deposito on-line.

Per la compilazione del modello B di deposito del Bilancio, la societa di informatica
delle Camere di Commercio — Infocamere — ha reso disponibile un servizio interamente
su browser che non richiede l'installazione di Fedra o di altri software analoghi ed &
utilizzabile solo con documenti firmati digitalmente.
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N.B: Si tratta di un servizio limitato alla presentazione del bilancio
d'esercizio senza elenco dei soci (ad es. Societa Cooperative e Srl) o con
riconferma di quello precedente (cioé quando non si siano verificate variazioni
rispetto a quello depositato insieme al bilancio di esercizio dell'anno precedente, nel
caso delle SpA).

Pertanto, coloro che devono presentare, per un qualsiasi motivo, l'elenco soci non
possono utilizzare questo servizio.

Si consiglia di attivare questa procedura dopo aver preparato e firmato digitalmente i
file che dovranno essere allegati e cid per consentire poi una maggiore velocita di
svolgimento delle operazioni. In particolare si consiglia di creare una cartella specifica
sul proprio PC o su un disco di rete, nella quale memorizzare i file per poi richiamarli
dall'interno della procedura come vedremo in seguito.

La procedura € raggiungibile al seguente indirizzo: https://web.telemaco.infocamere.it/

Apparira, quindi, la seguente maschera:

MAPPA GUIDA

[
rl reglst rOl m prESe VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
E elemaco

( HUmE‘I( Pratiche‘](— Bilanci]( Software ]( Invio prova‘]( Servizie-gov]

Benvenuto in WebTelemaco
"WebTelemaco & lo strumento di e-government indispenszabile per la spedizione delle pratiche telematiche al Registro
Imprese. Per informazioni sull'accesso al servizio consultare le informazioni sulle con Ordini Professionali
ed Associazioni di Categoria o le altre modalita di iscrizione disponibili presso la vostra "

|.I.:I utili

Intervento tecnico Mercoledi 22 Aprile 2009

Si avvisa I'utenza che il giorno Mercoledi 22 Aprile 2009 dalle ore 21:00,
il sistema di spedizione pratiche telematiche (compreso il servizio
"Spedizione 240re") non sara disponibile per un importante intervento
sistemistico.

1l servizio riprendera regolarmente Giovedi 23 Aprile 2009 dalle ore 8:00 all'Invio Telematico

Casella di Posta Elettronica Certificata per le imprese

La prima volta leggere la:

Compilare la pratica con
FedraFlus, AriannaFlus o con un
programma analoge

Scaricare la pratica per l'invic
Telematico

Attivare la "Spedizione pratiche”
verificare |a lista delle pratiche
pronte e inviarle

Utilizzare "Lista in istruttoria” o
"Lista Ewvase" per gestire le
pratiche 0i3 spedite

Dal 3 aprile 2008 la casellz P.E.C. gratuita sara richiedibile tramite
Comunica selo dalle imprese individuali: |e societd, in base al DL
185/08, sono tenute a dotarsene autonomamente. La P.E.C. dichiarata
nel modulo ComUnica sara finalizzata solo alle ricevute inerenti la
pratica. L'iscrizione nel Registro della P.E.C. dell'impresa, che comparira
in Visura, avverrd compilando |'appositc campo della modulistica RI.

Abolizione libro soci di SRL

A questo punto occorre cliccare su “Bilanci” e verra visualizzata la seguente maschera:
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VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO FRATICHE

§ registroimprese
l Eelemaco
(o) e[ S\ ot T pree) [ Sermeeer)

Informazioni | Nuovo Bilancio Parcheggiati Inviati Annullati

Bilanci > Informazioni

Deposito Bilanci

Queste pagine permettono di predisporre una pratica di deposito di bilancio e di controllarne I'avanzamento. Per
ogni lista di bilanci sone indicati lo Stato, il Codice Pratica, la Ragione Sociale, il numero REA e Codice Fiscale e la
Data.

Le funzionalita del Deposito Bilanci sono:

Nuovo bilancio

Sono a disposizione 2 diverse modalita di compilazione e invio del Bilancio, sia la modalitd online sia direttamente
sul pc. 1l deposito del Bilancio & utilizzabile solo con documenti firmati digitalmente.

Il servizio €' disponibile per Bilanci con la riconferma dell'elenco soci e per Bilanci con presentazione del nuovo
elenco soci.

Bilanci in lavorazione
Consente di controllare la lista completa delle pratiche parcheggiate.

Bilanci inviati
Consente di controllare =e |la pratica & stata inviata alla CCIAR o =e protocollata o evaza o sospesa.

Bilanci annullati
Per controllare la lista delle pratiche annullate.

Guida
Per ogni chiarimento consigliamo di consultare la

Nella parte alta della maschera si presentano quattro funzioni:
¢ “Nuovo bilancio”,
e “Parcheggiati”,
e “Inviati“e
o “Annullati”.

La funzione “Nuovo bilancio” (Apertura di pratica per la presentazione del bilancio),
serve per predisporre un nuovo bilancio.

Le altre tre funzioni “Parcheggiati” (Lista delle pratiche parcheggiate), “Inviati” (lista
delle pratiche inviate) e “Annullati” (lista delle pratiche annullate o respinte), servono
per gestire le nuove pratiche prima della spedizione oppure le pratiche arrivate in
Camera di Commercio.

Cliccare sulla funzione “Nuovo bilancio” e digitare la propria user-id e la propria
password:
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-
. .
reglst rOIm pl'ese E VISURE, BILAMCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
elemaco
[Tome ) Fratiche Y[ Bianc Y[ Sofeware )[ Tnvie prova )[ Servisieaov)
Informazicni | Nuowe Bilancio | Parcheggisti | Inviati | Annullati

Bilanci > Nuovo Bilancio

Guida al deposito del Bilancio

Cltre a guanto descritto nella . riportiamo in gquesta pagina le caratteristiche
specifiche del deposito telematico dei Bilanci.

Preparazione dei documenti da depositare

Consigliamo di predisporre in una cartella tutti | documenti da allegare per il deposito. Predisponete tali documenti
in formato PDF o TIF, firmati digitalmente, come illustrato nella guida principale.

Compilazione della modulistica del Bilancio

Il medelle e 'intera pratica possonc essere predisposti scegliende tra 2 modalita:

i. . solo per Bilanci con riconferma dell'elence soci dell'annc precedente. Consigliato per
tali presentazioni (disponibile solo con connessione internet attiva).
2. o programmi cempatibili. Consigliato per coloro che sone gia utenti di tali

prodotti e trattano l'intera modulistica del Registro Imprese, non solo i bilanci.

A questo punto scegliere la modalita 1.

2.1.1 Compilazione Scheda Deposito Bilanci:

La prima operazione da compiere € la preparazione della scheda deposito bilancio, con
gli estremi della pratica.

In alto a destra si trova la funzione “Cerca”; cliccando su questo bottone sara possibile
completare la scheda con i dati relativi all'impresa in modo automatico.

La ricerca potra avvenire o per numero REA (se si possiede) o per codice fiscale.

ﬂ'_' Controllo numero REA - Windows Internet Explorer

- Ricerca ]

Sede o
Numero REA Stato unita Denominazione
locale
110244 walida sede ASSTEK COMPUTER SOCIETA' A

RESPONSABILITA' LIMITATA

Cliccare su “seleziona” e la scheda viene completata con i dati memorizzati nella banca
dati del R.I.
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( Home‘l( Pratiche‘lf Bilanci_]( 50Ftware1(— Invio pv-ova‘l( Servizi e-gov}

Informazioni | Nuowve Bilancio | Parchegaisti | Inviati | Annullati

Bilancio > Nuovo

Scheda Deposito Bilanci
Il carattere * indica i campi obbligatori.

Anagrafica Impresa

i | ®
Camera di LIVORNG Per completare |a scheda con i dati del
REGISTRO IMPRESE, inserisci la Camera, ed
Codice Fiscale 01330160498 * in numero Rea oppure il Codice Fiscale e
premi sul pulsante "Completa”.

Numero REA 119244 *

Dati relativi all'impresa

Denominazione |ASSTEK COMPUTER SOCIETA' A RESPd *

Natura Giuridica  [55C1ETA” A RESPONSABILITA' LIMITATA v] =

Impresa

Sede legale

Comune COLLESALVETTI Provincia LIWVCORNC e

. T |

A questo punto completare la scheda indicando i documenti obbligatori da presentare, i
firmatari della distinta e gli estremi del bollo virtuale.

ATTENZIONE: I campi contrassegnati dall’asterisco sono “campi obbligatori”.

! VISURE, BILANCI E PROTESTI | SPORTELLO PRATICH
elemaco

ri registroimprese _

lr Home]( Pratiche]r Bilanci]lr Software]( Invio prova]( Servizi e-gov]

Informazioni | Nuowo Bilancio | Parcheggiati | Inviati | Annullati

Deposito Bilancio / Situazione patrimoniale

|?].1. Bilancio ordinario || =

alla data |31/12/2008 |*
Allegati
¥ verbale di approvazione del bilancio del 30/04,/2009
Relazione sulla gestione del 31,/03/2009
Relazione del collegio sindacale del 28/02/2009

Relazione di certificazione del bilancic del

~
v
-

H

Deposito per iscrizione elenco Soci

I s08 Conferma elenco soci gia' depositate e riferito alla data di approvazione del bilancie dell'esercizio
precedente

Firmatario della distinta
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¥  Pratica telematica presentata dal sottoscritto Dottore Commercialista/Ragioniere iscritto nell'albo/numero:

|1ILI |r non sussistendo nei susi confronti provvedimenti disciplinari, quale incaricato dalla
=ocieta’, ai sensi dell'articolo 2, comma 54 della legge 24 dicembre 2003, n. 350 & consapevole delle
responsabilitd penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000.

Cogname: |ROSSI | *

Tipo firmatario: | PROFESSIONISTA INCARICATO (v
Mome: [MaRIO | =

Estremi protocollazione

Assolvimento del bollo virtuale: E: tramite CCIAA

Estremi autorizzazione ( B LI n. 11333/2000 Rep. II del 22.1 *

Diritti: | 63 euro, deposito per societa’ W

[ Reinvio relative alla pratica con il protecollo Registro Imprese numero: I:I dell'anno: l:l

Continua ==

Ai fini della compilazione corretta della scheda:

Deposito per l'iscrizione dell’elenco soci:
1) lasciare il flag nel caso di S.P.A./S.A.P.A. che conferma I'elenco soci
2) togliere il flag nel caso di societa cooperativa.

Firmatario della Distinta:

1) Se la pratica € presentata da un professionista incaricato ai sensi dell’art. 2, comma
54 della legge 350/2003: inserire il flag e il N° e la provincia di iscrizione (es. 1/LI);

2) Se la pratica € presentata da un amministratore/liquidatore: lasciare in bianco.

Tipo Firmatario: inserire un‘opzione a scelta tra:

1) Professionista incaricato;

2) Amministratore;

3) liquidatore;

Cognome e Nome: firmatario della Distinta.

Assolvimento del bollo: inserire un‘opzione tra:

E: tramite CCIAA;

O: in proprio;

N: esente

Estremi autorizzazione:

Inserire gli estremi dell’autorizzazione all’assolvimento al bollo virtuale della CCIAA di
competenza, scegliendo attraverso “Lista Aut. Camerali”.

Diritti:

63 Euro: Deposito per Societa;

33 Euro: solo per il Deposito di bilancio di Cooperative Sociali

Reinvio relativo alla pratica con il protocollo Registro Imprese numero
dell'anno : da utilizzare solo nel caso di compilazione di bilancio a rettifica

Terminata la compilazione cliccare su “Continua” e successivamente su “OK".

A questo punto viene presentata una pagina con la Scheda di dettaglio della pratica,
nella quale sono riepilogati i dati appena inseriti, nel titolo viene indicato il codice
pratica attribuito, e nella parte inferiore, sono agganciati due file generati
automaticamente: il file della DISTINTA e il file della VISURA A QUADRI.
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( Home]( Pratiche ]f Bilanci ]( Software ]( Invio prova ]( Ser‘vizie'govw

Informazioni | Nuovo Bilancio | Parcheggiati | Inviati | Annullati

Dettaglio

Scheda dettaglio della pratica CSTTLW - M094210Q2128

Deposito di 711 Bilancio ordinario (Codice 711) del 31/12/2008

Denominazione ASSTEK COMPUTER SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA
Codice Fiscale 01330160432 Numero REA 119244 della CCIAA di LI

Data Bilancio 31/12/2008
Data Verbale 30/04/2009
Data Relazione Sindaci 23/02/2009
Data Relazione Certificazione

Data Relazione Gestione 31/03/2009
Firmatario ROSSI MARIO

Stato pratica: Parcheggiata

E' disponibile il file PDF con la (da stampare &/o salvare a comprova dell'invio telematico)

Per ulteriori informazioni & comunicazioni con la Camera & disponibile il servizio di

= Stampa ® Invia in Camera = _Annulla " _Agqgiungi Bilancio ®_Agqgiungi altro allegato

Elenco file allegati

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

5]

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5|

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul propric PC, firmarle digitalmente,
reinserirlo nella pratica con @

Al termine si dovra' annullare gquesta riga, perche' contiene la distinta non firmata

N.B.: Si ricorda che con la presente versione di Bilanci on-line, non & piu possibile
firmare la distinta direttamente da internet, ma occorre scaricare il file PDF che la
contiene sul proprio disco fisso, apporre la firma digitale e riallegarla alla pratica con
I'apposito link M Allega distinta firmata ed infine annullare la precedente non firmata
(come specificato al paragrafo 2.1.3).

Avendo a disposizione diversi file gia completi di firma digitale di cui uno contenente il
Bilancio (Prospetto Contabile + Nota Integrativa) ed altri contenenti ad esempio il
Verbale, la Relazione dei sindaci, occorrera procedere in sequenza utilizzando dapprima
il pulsante “Aggiungi Bilancio” e in seguito il pulsante “Aggiungi altro allegato” per
inserire tutti gli altri file contenenti ad esempio il verbale d'assemblea, la relazione dei
sindaci ecc.

2.1.2 Inserimento allegati:

B Aggiungi Bilancio

Cliccando su Aggiungi Bilancio, viene presentata la seguente sezione nella quale
andranno inseriti i dati identificativi di Prospetto e Nota Integrativa come sotto
riportato.
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Bilancio > Allegato

Nuowvo Allegato per il Deposito Bilancio [T guida

Dati di Prospetto e Nota Integrativa

Tipo BILANCIO W ¥
Data documento o chiusura esercizio 31/12/2008 |*
Numero pagine *

Prospetto contabile con pagine da

II
(TR T}
(=3 IR
[

Mota Integrativa con pagine da

Dati degli allegati

14

Proseguendo, saltare tutta la parte centrale denominata “Dati degli allegati
poiché si riferisce al caso in cui si voglia allegare un file unico comprensivo del Bilancio,
Verbale ed altri allegati.

Nel nostro esempio, i dati relativi agli altri file da allegare saranno inseriti piu avanti.

Passare quindi direttamente alla sezione Nome file. Sfogliare le cartelle del proprio
disco fisso cliccando su “Sfoglia...” e selezionare il file-bilancio precedentemente salvato
in formato PDF/A o altro formato che, comunque, non contenga “macroistruzioni” o
codici eseguibili, tali da attivare funzionalita che possano modificare gli atti i fatti o i
dati nello stesso rappresentati e firmato digitalmente (avente dunque estensione
.PDF.P7M) per riportarlo nel campo. Cliccare sul tasto finale Allega e successivamente
su “OK".

Qualora si tentasse di allegare un file non firmato, e quindi con estensione semplice
PDF, verra visualizzato un messaggio d'avvertimento e l'operazione non verra eseguita.

MNome file
|C:"-.Eilancic.pdf.p?lﬂ || Sfoglia.... |"’

La dimensiocne massima per un file &' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata la soglia precedente di 1
MegaByte) , in caso di dimensioni maggiori ' necessario usare Fedra o programmi compatibili. Consigliamo di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non ' necessario presentare copie fotografiche dell'originale, ma
solo copia del contenuto. (vedi ]

| Allega || annulla |

A questo punto viene visualizzata una scheda con i dati di verifica della firma digitale,

dalla stessa scheda ciccando su
per proseguire nellinserimento degli altri allegati.
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Dimensione del file allegato: 9272 bytes

Allegato

Dati Verifica firma digitale

. Scadenza . - Ente
valida certificato Firmatario certificatore Ruolo Note Errore
Apr 21 .
s 00:00:00 2011 MENEGATTI/CATIA/MNGCTAG7T48D548E/20031113301722 Locert Firma firmataria
GMT Qualificata
Infocamere - marca
SI Marcatura Temporale del 21/04/2009 17:57 Time Stamping N
: temporale
Authority

Cliccare su "-Aggiornamento OK, click per tornare alla scheda e proseguire
nell'inserimento degli ulteriori allegati

® _Aggiungi altro allegato

Per allegare gli altri file contenenti ad esempio il Verbale, la Relazione dei sindaci
Cliccare su “Aggiungi altro allegato” ed inserire per ciascun file, il Tipo di documento, la
Data e il Numero di pagine che lo formano, dopodiché nella sezione Nome file, cliccare
su Sfoglia... per ricercare il file gia firmato digitalmente e quindi su Allega e poi su OK
per confermarne l'inserimento.

Il sistema, dopo I'elaborazione, visualizzera un messaggio contenete le dimensioni del
file allegato e tutti i dati di verifica della firma digitale del firmatario.

Infine viene proposto il rimando alla Scheda riepilogativa della pratica.

Bilancio > Allegato

Nuovo Allegato per il Deposito Bilancio [E guida

Dati dell'allegato

Tipo VERBALE M *

Data documento o chiusura esercizio 30/04/2009 |*

Numero pagine *

I

Nome file
[C:\Werbale 30 04 09.pdF.p7m |[ Sfogia... | *

La dimensione massima per un file &' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata la soglia precedente di 1
MegaByte) , in casc di dimensioni maggiori &' necessario usare Fedra o programmi compatibili. Consigliame di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non &' necessario presentare copie fotografiche dell'originale, ma

solo copia del contenuto. (vedi

Si procede allo stesso modo per inserire gli ulteriori documenti ed alla fine avremo una
maschera riepilogativa cosi composta
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[’ Home ‘]( Pratiche ‘]( Bilanc\][’ Software‘][’ Invio prova ‘][’ Servizi e-gov‘]

Informazioni | Nuovo Bilancio | Parcheggiati | Inviati | Annullati

FTEOLILSIIU L NS TGLIU T T LU U ILaLIUn i LU 10 el IS0 S WEPU IS 1SS VLS Ul

= Stampa ® Invia in Camera =_Annulla ®_Aqqiungi Bilancio = _Aggiungi altro allegato

Elenco file allegati

Tipo: VERBALE (pagine 1-2)
Nome: O-rr
15|

Dati relativi alla firma:
# MENEGATTL/CATIA/MNGCTAG7T480D548E/20031113301722 Valida

# Marcatura Temporale del 22/04/2009 08:54 Valida

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

5]

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5

N.B.:Qualora si siano allegati file errati contenenti errori di qualsiasi tipo, & possibile
cancellarli mediante la funzione annulla posta a fianco del file da eliminare nella
Scheda riepilogativa.

Tipo: BILANCIO (pagine 1-10) NOTA INTEGRATIVA (pagins 5-10) PROSPETTONCONTABILE
(pagine 1-4)

Nome: h

=) ~

Dati relativi alla firma:

# MENEGATTI/CATIA/MNGCTAS?T480548E/20031113301722 Valida
@ Marcatura Temporale del 09/035/2007 13:19 Valida

Alla richiesta

I x]

]

\_“:’/ Confermi annullamento?

[ Ok H Annulla l

Rispondere OK

Verra evidenziato il messaggio di cancellazione effettuata con relativo rimando alla
Scheda riepilogativa.

Cancellazione allegato avwvenuta con successo

Aggiornamento OK, click per tornare alla scheda
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2.1.3 Firma della Distinta:

Per apporre le firme digitali sulla distinta occorre effettuare le operazioni di firma
esternamente dal browser (internet) tramite DiKe o altro software di firma.
Si dovra innanzitutto procedere allo scarico del file PDF contenente la distinta.

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,
reinserirlo nella pratica con @

&l termine =i dovra' annullare guesta riga, perche’ contiene la distinta non firmata

Cliccare con il tasto destro sul link Iﬁ Scarica File (click destro & "salva oggetto con nome')

+ Salva oggetto con nome e salvare la distinta in un’apposita cartella del proprio disco
fisso avendo cura di rinominare il file come indicato in esempio. Al termine cliccare su
Salva per completare I'operazione.

Salva con nome a ﬂ

Salvain: | ) Pratiche Telematiche v 3 ¥ -

Y - distinka-306170. pdf

e

Documenti
recenti

Desktop

7
Drocumenti

-

i

Rizorze del
computer

‘_} Narms file: distinta 35211 gl v
3
Risorse direte | Salva come: Adobe Acrobat Document w

A questo punto si passa all'operazione di firma utilizzando, come nel nostro esempio il
software Dike versione 4.3.0, o altro dispositivo analogo.

Cliccare su Seleziona file...

sl ySeleziDna File: | Wisualizza

Scegliere il file da firmare dalla cartella dove €& stata salvata la distinta, e
successivamente cliccare sul nome-file-distinta.pdf e quindi su Apri.
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Selezione file m

Cerca i |l'f} Pratiche Telematiche j 5 B~

- distintal 19244, pdf
- distinta3s5211, pdf
Documenti  ||#] distinta355211,pdf p7m
e =) distinka-306170,pdf
s |#8] distinta-306170.pdF p7m

FL'
LI 135211 pdf
Desklop

a

=
(=]
0
s 4
3\,
ERL
=

@

Rizorze del
computer

Risorse direte  Mome file: |distinta1 19244, pof j Apri |
Tipo file: |l Files (7.7 | Aniulla

Inserire la Smart Card nell’apposito lettore e cliccare su Firma... per attivare la
sottoscrizione vera e propria.

DiKe - Digital Key

e Strumenti  Aiuto

'_Q'Ef Vo :
( #Seleziona file { Yisualizza f Firma @Firmael‘ﬂarca W(Iontroﬁrma Marca @V\erifica : Guida @Esci

File selezionato: C:'Documents and Settings'cfe0124'Documenti\Pratiche Telematiche\distintal19244.pdf

Alla richiesta di Selezionare la Directory in cui salvare il file firmato, individuare la
posizione in cui si vuole salvare il file e rispondere OK.

Firma: Seleziona la directory dove memorizzare i Files Firmati

[C5) oracle -
[C5) pdfaas
() PRATEKP
[C5) Pratiche Floppy
[ Pratiche Telematiche
[C5) Programmi —
[C3) Provevedimenti

() prele
[ Pythonz3 K
—_— bt
< I >
[Crea nuowva cartella ] [ [a]4 ] [ annulla ]

A questo punto compare una maschera dove il firmatario digita il proprio PIN segreto e
clicca su OK.
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3 PINSmartCard  [2]X]

llndietro Cancellal
EEENIER
[ )= L]
HNENER
[ o ]

o] (3mae ]

Attendere alcuni istanti affinché la procedura di firma si completi ed infine apparira un
messaggio del tipo:

i Firma eseguita corretbamente,
File salvato nella directory: C:\Documents and Settingsicfel 24\ DocumentiiPratiche

Telemnatiche

Rispondere Ok ed a i uesto i unto verra visualizzata una maschera simile alla seguente:
DiKe - Digital Key.

ile  Strumenti  Aiuto

- L) Vs - Vs y :
I VSe\eziuna file () j Wisualizza /" Firma f/ YFirma e Marca  Fo£ Controfirma Marca @ Werifica  © @Gwda Esci

File selezionato: C:'Documents and Settings'cfe0l24'Documenti'\Pratiche Telematiche\distintal19244 pdf

dati relativi alla Firma
Firmatario Ente Certificatore Cod. Fiscale Ruolo Stato Localita COrganizzazione Unita Orga

InfocCert Firma

Qualificata MMGCTASTT4E0543E T MOMN PRESENTE

1. CATIAMENEGATTL ;

<

Nel caso sia necessario apporre un’ulteriore firma (ad esempio in presenza di un
intermediario) occorrera ripetere le operazioni di cui sopra dal Seleziona file e scegliere
quello con estensione .p7m.

Se non vanno apposte ulteriori firme, cliccare su Chiudi ed uscire dal programma Dike

Esci

con

Al termine delle operazioni di firma, tornare alla pratica di Bilancio (eventualmente si
fosse chiusa la sessione Internet, il bilancio va recuperato dalla lista dei Bilanci
Parcheggiati).

Utilizzare il link ™ da ~UHEE per inserire il file appena firmato che avra
estensione .PDF.P7M \

Elenco file allegati \

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

&l

Ricorda che la distinta deve e e firmata digitalmente

Fer far guesto & neces=aric scaricar® questo file FOF sul proprio FC, firmarlo digitalmente,
reinserirlo nella pratica con @

&l termine =i dovra' annullare questa riga, perche' contiene la distinta non firmata
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Completare i dati richiesti e premere Sfoglia per inserire la distinta.pdf.p7m
precedentemente firmata ricercandola nella cartella utilizzata per il salvataggio.
r registroimprese VISURE, BILANCI £ PROTESTI | | SPORTELLG PRATICHE
l Eelemaco

[(ome)[ Fresere ) i) Soreware)[ amvie provs)[ Serveser)

Informazioni | Nuovo Bilancio | Parcheggiati | Inviati | Annullati

Bilancio > Allegato

Nuovo Allegato per il Deposito Bilancio [0 guida

Dati dell'allegato

Tipo DISTINTA % | *
Data documnento o chiusura esercizio 29/04/2009 | *
Numero pagine :

MNome file

[c:\Decuments and Settings\cfe0124\D[ Sfoglia... | *

La dimensione massima per un file &' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata la soglia precedente di 1
MegaByte) , in caso di dimensioni maggiori €' necessario usare Fedra o programmi compatibili. Consigliame di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non e' necessario presentare copie fotografiche dell'originale, ma

solo copia del contenuto. (vedi }]

Cliccare, infine, sul tasto allega e dopo aver dato la Conferma dell’operazione e I'OK
per l'aggiornamento si tornera alla scheda riepilogativa utilizzando I'apposito link.

Dimensione del file allegato: 5446 bytes

Dati Verifica firma digitale

. Scadenza = - Ente
Valida certificato Firmatario certificatore Ruclo Note Errore
Apr 21 .
s 00:00:00 2011 MENEGATTI/CATIA/MNGCTAG7T48D548E/20031113301722 I”f°ﬁc-erttF'rma firmataria
aMT Qualificata
Infocamere - marca
SI Marcatura Temporale del 25/04/2009 12:26 Time Stamping R
: temporale
Authority

La distinta da ritenere valida e quella contraddistinta dal simbolo O

Occorre a questo punto annullare la prima distinta gia presente e generata con il
passaggio iniziale di compilazione poiche non ha le firme digitali necessarie.

cliccare sulla voce annulla posta in corrispondenza della prima distinta:

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
MNome:

a

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Fer far guesto & necesszario scaricare questo file POF =ul proprio FC, firmarlo digitalmente,
reinzerirlo nella pratica con @

Al termine =i dovra' annullare guesta riga, perche’ contiene |a distinta non firmata
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Microsoft Internet Explorer E|

:{‘j Confermi annullamento?

[ Ok, l[ Anrulla ]

Procedere con OK. Viene presentato il messaggio:

Cancellazione allegato avwvenuta con successa

Aggiornamento 0K, click per tornare alla scheda

Verra visualizzato un elenco di file come nell'esempio sottostante:

Elenco file allegati

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

8

Tipo: BILANCIO (pagine 1-10) NOTA INTEGRATIVA (pagine 5-10) PROSPETTO CONTABILE
(pagine 1-4)

Nome: O—:-r
5]

Dati relativi alla firma:
+ MENEGATTI/CATIA/MNGCTAGTT480548E/20031113301722 Valida

# Marcatura Temperale del 22/04/2009 08:53 Valida

Tipo: DISTINTA (pagine 1-1)
Nome: O
5]

Mok walatineg 2l Famaas

. . | iai \ . . .
Infine, con la funzione verra presentato il riepilogo della pratica e

si potra confermare la spedizione premendo prima il tasto Invia in Camera in fondo alla
scheda e poi confermando I'operazione.

o
Tipo: BILANCIO (paaine 1-10, bolli 0]
Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 5-10, bolli 0)
Tipo: PROSPETTO CONTABILE (pagine 1-4, bolii 0)

Dati relativi alla firma:

# MENEGATTL/CATIA/MNGCTARTT430548E,/20031113301722 Yalida
# Marcatura Temporale del 22/04/2009 08:53 Yalida
<o

Tipo: DISTINTA (pagine 1-1, bolli 0}

Dati relativi alla firma:
# MENEGATTL/CATIA/MNGCTARTT430548E,/20031113301722 Yalida
# Marcatura Temporale del 29/04/2009 12:51 “alida

Invia in Camera Annulla
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Windows Internet Explorer @

’ ?r/ Confermi "Invia in Camera" 7

[ Ok ][ Annulla ]

Se le operazioni di invio sono andate a buon fine, viene presentato il messaggio:

’ Invio OK, click per tornare al riepilogo della pratica

Viene visualizzata la ricevuta di ricevimento (da non confondere con la ricevuta di
protocollo che arrivera in un secondo momento) e data la possibilita di passare alla
gestione della pratica stessa per scrivere un messaggio alla CCIAA.

Dopo aver inviato il bilancio, dalla lista dei “Bilanci Inviati” & possibile attivare
nuovamente la Scheda dettaglio cliccando sul codice pratica.

La ricevuta di ricevimento indica che il sistema centrale di InfoCamere ha accettato
formalmente la pratica.

La ricevuta di avvenuta protocollazione del Bilancio da parte della CCIAA, sara resa
disponibile sempre all'interno della Gestione della pratica inviata ma in un secondo
momento.

Ulteriori correzioni o variazioni che verranno richieste dalla CCIAA, potranno essere
effettuate anche direttamente tramite la Lista in istruttoria presente in Web Telemaco
— Invio telematico.

2.2 Tramite FedraPlus.

Nell'esempio sottostante viene utilizzata la versione 06.01.03.

Per i casi in cui @ necessario allegare il mod. int. S é consigliata la versione
06.01.04, di prossimo rilascio, che non richiede piu obbligatoriamente i dati
relativi al domicilio e versato per i soci di S.P.A e S.A.P.A.

Scegliere dal menu “Pratiche” la voce “Nuova” e successivamente selezionare il
modello Base "B — deposito bilanci/elenco soci” dall’apposita scheda. Compilare i dati di
intestazione della pratica inserendo I'anagrafica della societa e del presentante
(amministratore, professionista incaricato, ecc.); scegliere la modalita di presentazione
“con firma digitale”.

N.B.: si ricorda che I'archivio delle anagrafiche delle imprese e delle persone
deve essere creato precedentemente all’'elaborazione della pratica, tramite
le funzioni Anagrafiche-Imprese/Persone-Esplora.
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{3) Nuova pratica - Modulo base B (DEPOSITO BILANCI / ELENCO SOCI)

Ingerire i dati di intestazione dei modelli della pratica

DIENOMINAZIONE o vvessviess e BETA S.P.A. j Anagrafica Imprese

|
|
| H
|
|
|

e Y [MENEGATTI CATIA ~| Anagrafica Persone

) GUETES & conmoomonammommond | AMMINISTRATORE ~|
Py AAIRT  ANMD MUMER.C
Murm, Protocolla di riferimento
(per pratiche di rettifica) v | j | j | PRA
Annotazioni (ad uso locale) ...
Modalita di presentazione:
v " Senza firma digitale
Annulla | < Indietro Awvanti >

Cliccare su “Avanti”.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona tutbo  Deseleziona butta

] [=# 1 - (B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCT DEPOSITO BILAMCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE
= || 2 - (RP) RIEPILOGO O DEFOSITO PER ISCRIFIONE ELEMCO SOCT

e | |+

Pratica DA SCARICARE con codice: 422K4901

Avvia
Chiudi

2.2.1 Compilazione Modulo B:

Doppio click sul modello (B), selezionare il riquadro Deposito Bilancio e situazione
patrimoniale e di nuovo doppio click per aprire la maschera relativa ai dati di bilancio.

Scegliere il tipo di bilancio con la data di chiusura, nel campo relativo al
formato XBRL scegliere l'opzione “altro soggetto non obbligato” (per i
bilanci il cui esercizio e chiuso prima del 16.2.2009, altrimenti per i bilanci il
cui esercizio si @ chiuso dopo il 16.2.2009 scegliere I'opzione soggetto
obbligato) ed inserire la data del verbale di approvazione del bilancio.
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(10) Modulo B - Pratica: 422K4901

Deposito Bilancio

m DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE

DEPOSITA
fs" 711 - Bilancio ordinario al ’W
(" 712 - Bilancio abbreviato al
(™ 713 - Bilancio consolidato al
" 714 - Bilancio consolidato della societd controllante al
(™ 721 - Bilancio consolidate di societd di persone al
(" 715 - Bilancio di societd estera avente sede secondaria in Italia al
™ 716 - Bilancio sociale

(™ 720 - Situazione patrimoniale consorzio al

Indicazione formato XBRL |?— |.D.LTRO SOGEETTO MOM OBBLIGATO [7] j
ALLEGANDC
Werbale approvazione bilancio del 30404/2009

¥alidazione Immediata; [+

Applica Annulla Chiudi

Cliccare su Applica.

Si possono verificare tre situazioni:

1) Societa soggetta al deposito del solo Bilancio di Esercizio (ad es. Societa
Cooperative e Societa a responsabilita limitata) ed in questo caso si passa ad alle-
gare i file bilancio e verbale/relazioni dal modello (RP) Riepilogo (vedi istruzioni pa-
ragrafo 2.2.3).

2) Societa per Azioni soggetta al deposito del Bilancio di Esercizio con elen-
€0 soci non variato rispetto a quello depositato I'anno precedente.

DEPOSITO DEL BILANCIO DI ESERCIZIO CON ELENCO SOCI NON
VARIATO RISPETTO ALL’ESERCIZIO PRECEDENTE:

Selezionare dal menu di destra dei riquadri del modello B, il riquadro Deposito per
iscrizione elenco soci.
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(4) PRATICA 37 - CODICE FEDRA 422K4901

Dati di intestazione della pratica
DEnomMiNaZione ..o |

Forma giuridica ........oovvviiennnns | J

Mumera Protocollo di riferimenta
({per pratiche di rettifica) ... |

=l =l | PRA

Codice fiscale
Mr. F.E.8, SEDE ...
CCL AR, di (SEDEY 1vvrrvrrerened | =l
T] SOEEOSCREED +vvvvsssssssssssrsieeees '\’IENEGATTI CATIA ﬂ Anagrafica Persone
I0 QA i oo JMMINISTRATORE ~|
||=v (RIMAT ANMD  MUMERD

Annotazioni ad uso locale ... |

Modalité di presentazione + Con firma digitale " Senza firma digitale

Modelli e Riquadri costituenti la pratica

= [« 1 -{B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCI

|"| 2 - (RP) RIEPILOGO . DEPOSITO PER, ISCRIZIONE ELEMCO SOCT

Pratica DA SCARICARE con codice: 422K4901

Avvia

Doppio clic sul riquadro deposito per iscrizione elenco soci, selezionare l'opzione “508

conferma elenco soci SpA precedente” quindi click su Applica e Chiudi.

(10) Modulo B - Pratica: 423K4901

Deposita Bilancio Deposito per l'iscrizione Elenco Soci

m DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL' ELENCO SOCI

(" 508 elenco soci di soc. per azioni

La data di sottoscrizione dell'elenco dei soci deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art, 2435)

i+ 508 conferma elenca soci SPA precedente

520 Dichiarazione ai sensi ART. 16 C,12 undecies L.2 del
28112009

Applica | Annulla Chiudi

N. B: NON ALLEGARE L'INTERCALARE S.
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3) Societa per Azioni soggetta al deposito del Bilancio di Esercizio con elen-
co soci variato rispetto a quello depositato I'anno precedente.

DEPOSITO DEL BILANCIO DI ESERCIZIO CON ELENCO SOCI VARIATO
RISPETTO ALL’ESERCIZIO PRECEDENTE E SOCIETA’ CHE
DEPOSITANO IL BILANCIO PER LA 1" VOLTA:

Una volta selezionato il riquadro “Deposito per iscrizione elenco soci”, si entra nel
riquadro stesso con un doppio click, e si sceglie questa volta I'opzione 508 elenco soci
di soc. per azioni, in automatico viene gia visualizzata la data di riferimento dell’elenco
soci, che corrisponde a quella del verbale di approvazione del bilancio
precedentemente inserita nella scheda relativa al deposito del bilancio.

(10) Modulo B - Pratica: 422K4901

Deposito Bilancio Deposito per I'iscrizione Elenco Soci

m DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL" ELENCO SOCI

{« 508 elenco soci di soc. per azioni 30/04/2009

La data di sottoscrizione dell'slenco dei soci deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art, 2435)

(" 50& conferma elenco soci SPA precedente

520 Dichiarazione ai sensi ART. 16 .12 undecies L.2 del
28/1/2009

Cliccare su Applica e Chiudi.

2.2.2 Compilazione Intercalare S:

N.B.: dalla versione 06.01.04, di prossimo rilascio, non sara piu obbligatoria
la compilazione dei campi relativi al versato e domicilio per soci di S.P.A. e
S.A.P.A. in quanto non previsti dalla normativa.

Dal menu “Aggiungi modulo” inserire |' “(Intercalare S) Elenco soci e degli altri titolari
di diritti su azioni/quote” ed eventualmente “(XX) Note della pratica” in caso di
presentazione da parte del professionista incaricato
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{6) Seleziona moduli da allegare... E

TNTERCALARE. 5 - ELEMGCD S0TE DEGLL AL TRL THTOLARL DT DIRTTTL 51 Ae TOMTIGHLIG
w5 - MOTE DELLA PRATICA

ATTEMZIONE! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello UL

Mumero allegati: 1 ﬂ Inserisci | Chiudi

Selezionare il modello da aggiungere, cliccare su Inserisci e successivamente su Chiudi.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona utio  Deseleziona butto

)[4 1 - () DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOC GENERALITA
|1 2 - (INTERCALARE 5} ELENCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO ELENCO SOCI
= TNDICAZIONE AMALITICA TRASFERIMENTI

|1 - (xx) NOTE DELLA PRATICA
[E1 4 - (rey RIEPILOGO
< >

Pratica DA SCARICARE con codice: 422K4901
Avvia

€ = | |+

Selezionare a sinistra il modello (Intercalare S) e a destra, oltre al riquadro
“Generalita”, che risulta preselezionato, i riquadri “Elenco soci” e “Indicazione analitica
trasferimenti”, quindi doppio clic su uno dei riquadri per entrare nel modello.

Nel riquadro “generalita”, inserire I'ammontare totale del capitale sociale, la data di
approvazione del bilancio come data di sottoscrizione, ed il humero delle azioni, quindi
Applica e Chiudi

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare 5 - Pratica: 429H5150 E|

& Generalita Elenco Soci Trasferimenti
m GENERALITA"
Mel caso di deposita del'elenco sod contestuale al bilancia, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art. 2435),
v 5 Valuta
Capitale Sodiale ... 120.000 |00
! & Euro
~ ,—
Sottoscritto al v 30/04/2009 | J
HUMErD &Zioni v 120
Validazione Immediata [~ Applica | Agnulla | Chiudi |
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Passiamo ora alla compilazione dell’elenco soci vero e proprio, ipotizzando che il
capitale sia suddiviso come segue:

- 60.000 euro in proprieta a Menegatti Catia;
- 40.000 euro in comproprieta tra Accoto Maria Pia e Menegatti Catia;

- 20.000 euro in nuda proprieta a Contadini Maria Grazia e usufrutto di
Accoto Maria Pia.

Si ipotizza inoltre che i 60.000 euro in proprieta a Menegatti Catia siano stati acquistati
nel corso dell’esercizio da un precedente proprietario nella persona di Accoto Maria Pia.

Selezionare quindi la scheda “elenco soci”, e clic su “nuovo” per inserire la prima
quota. Nella schermata “autocomposizione pacchetto”, inserire il tipo e numero di
azioni, ed il loro valore nominale, il valore del versato pari a zero, quindi clic su “avanti”

| 0

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relativo valore nominale

T b1 [azIONT ORDINARTE [01] -]

&0

Paria nomingliv ..o | £0.000 B 00 ELRC

Descrizione, ..

YEPSEEDL e 000 EURG

Wincoli..... Importa Mote

Mate...o Importa Moke
Annulla | | Avanti > | |

I/ZA\\

Scegliere l'opzione “da un solo titolare”, “avanti”

(16) Autocomposizione pacchetto E

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Da chi & posseduto questo pacchetto?

*" Da un solo titolare

" Da pil contitolari

Annulla < Indietro | |{ Avanti = |
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Selezionare il bottone L 1 a destra nella maschera “Autocomposizione
pacchetto”per inserire il titolare

alica

Tramite il pulsante Tpersane , scegliere il titolare, inserire il tipo di diritto di possesso
delle azioni, spuntare 'opzione per |'acquisizione del domicilio e selezionare domicilio
presso la sede della societa, infine cliccare su “Inserisci”.

I dati relativi al domicilio non verranno poi riportati nel Registro Imprese in
quanto non richiesti dalla normativa.

Con la versione 06.01.04 di FedraPlus, di prossimo rilascio, questi dati non
saranno piu richiesti.

“ ?I Inserisci titolare g] [16) Autocomposizione pacchetio g]

Nuove pacchetto azionario in EURO
Persona:

. o Inserire il titolare del pacchetto
(¢ Hsica (" Giridica |MENEGATTI CATIA j Anagrafica Persona Codice_| Frazione | Descrizione {Nuovo.., |
persone MENEGATTI CATIA [ 1L PROPRIETA'
Titolo ’_ | Hodifica
.......................... -

DESCHZIONE oveeeseemanee ‘

Elimina

Titolare o [# alfine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresentante comune

Domicilio presso la sede della societa’; v ad H

e Annulla < Indietro Avanti >
Inserisci Annulla

Selezionare “Avanti” e poi “Fine”.

Cliccare su “Nuovo” in basso a sinistra per inserire un nuovo pacchetto azionario e in
questo caso i 40.000 euro in comproprieta.

Nella schermata “autocomposizione pacchetto”, inserire il tipo e numero di azioni, il
loro valore nominale, ed il valore del versato pari a zero, quindi cliccare su “Avanti”
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&/ Generalitd T ' Henco Soci T K Trasferimenti ]
Espanditutti ¢ ¢ Comprimi tuth
ELENCO S0CI
= j Pacchetto n.1: 60 azioni - tipo AZIONI ORDIMARIE - per un valore di Euro 60,000,00
3 socio - 1: MENEGATTI CATIA in FROPRIETA' (01) per 1/1
Nuovo pacchetto azionario in EURO
Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relativo valore nominale
TB0sees e eeesoss oo 01 |AZIONI ORDINARIE [01] |
NUMEFD vuvavieniinniind 40
Pari & nomingli,......oonnn, 40,000 s 00 ELRC
Descrizione...
WE#E b 0 000000000000000000000a00000d, 0 by 00 EURC
WInColi v Importa Mote
MOE. Lo Importa bote
Annulla ‘ | Axanti > | |
| Nuovo | ‘ Elimina Elimina tutto Quadratura Chiudi

A questo punto, a differenza di quanto fatto in precedenza, occorre scegliere “Da piu
contitolari”, cliccare su “Avanti” ed inserire i dati del contitolare.

(16) Autocomposizione pacchetto E‘

Nuovo pacchetto azionario in EURO

Da chi & posseduto questo pacchetto?

" Da un solo titolare

Annulla | < Indietro | Avanti = | |

Anagrafica
Fare attenzione, oltre ad inserire I'anagrafica dall'apposito bottone  persone | titolo
di possesso, “In ragione di ...."” (es. 2), occorre, per uno solo dei contitolari, spuntare
I'opzione per l'acquisizione del domicilio e selezionare domicilio presso la sede della
societa.
I dati relativi al domicilio non verranno poi riportati nel Registro Imprese in
quanto non richiesti dalla normativa.

Con la versione 06.01.04 di FedraPlus, di prossimo rilascio, questi dati non
saranno piu richiesti.

Cliccare su “Inserisci” e ripetere le operazioni descritte sopra per l'altro contitolare
senza selezionare questa volta la spunta relativa al domicilio.
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(17) Inserisci contitolare

Persona:

{* Fisica ( Guridica |F\CCOTO MARIA PIA

Titolo 01 |PROPRIETA' [o1]

Descrizione

1|72 [Es.: 1f3]

[+ alfine del’acquisizione del domicilio dall*archivio

In ragione di

Titolare o
rappresentante comune

Domicilio presso la sede della societa®; [v

{17) Inserisci contitolare

Persona:

(¢ Fisica (" Giuridica |[MENEGATTI CATIA
TIEOID e reneemseeseemes 01 |PROPRIETA [01]
DESCrIZIONE umsinssnnns

In ragione di .............

[Es.: 143 ]

Titolare o

[~ alfine dell'acquisizione del domicilio d
rappresentante comune
Inserisci | Annulla —
Inserisci | Annulla
(16) Autocomposizione pacchetto E

Nuove pacchetto azionario in EURO

Inserire | titolar del pacchetto

Persona

| Codice | Fraziong ‘ Descrizions

@ ACCOTO MARTA PIA 1z
®

1z

MENEGATTI CATIA

Apnulla |

Terminata la compilazione cliccare su “Avanti

Nuovo...
PROPRIETA' -
PROFRIETA' Modifica
Elimina
>
< Indietro ‘ Ayanti > ‘ |

i” e “Fine”.

A questo punto occorre inserire i dati relativi al pacchetto azionario di 20.000 euro

gravato di usufrutto.

Cliccare su “Nuovo” in basso a sinistra e nella schermata “autocomposizione

pacchetto”, inserire il tipo e numero di azioni
versato pari a zero, quindi cliccare su “Avanti
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= x|
@{ Generalit \/ Elenco Soci T X Trasferimenti ]
Espanditutti " Camprimi tutti
ELENCO SOCT
=i Pacchetto n, 11 60 azioni - tipo AZIONI ORDIMARIE - per un valore di Euro 50,000,00
€F Socio - 1: MENEGATTI Cf ﬂ‘
-5 Pacchetto n.2: 40 azioni - tip! =
3 Socio - 1 AOCOTO MAR] Nuovo pacchetto azionario in EURO
3 Socio - 2! MENEGATTIC
Indicare il tipo, il numero di azioni che compongono il pacchetto azionario ed
il relativo valore nominale
Patia nominali,.......o..ooeeeennn 20.000 5 00 EURO
Descrizione. ..
WEISAED. oo vrsssees e 0 ,]00 EURC
L1131t [ Importa Mote
Mote, Importa ote
Annulla | | Axanti = | |

Quadratura

MNuovo | Elimina ‘ Elimina tutto

chiudi

Scegliere successivamente “Da piu contitolari” , cliccare su “Avanti” ed inserire i dati
del nudo proprietario

Anagrafica
Inserire l'anagrafica dall’apposito bottone  persone || titolo di possesso “Nuda
proprieta”, e la frazione 1/1 (spuntare I'opzione per I'acquisizione del domicilio, come di
vede sotto, per uno solo dei soggetti — tale dato non verra poi riportato nel
Registro Imprese in quanto non richiesto dalla normativa -). Con la versione
06.01.04 di FedraPlus, di prossimo rilascio, questi dati non saranno piu
richiesti.

Cliccare su “Inserisci” e ripetere le operazioni descritte sopra per l'usufruttuario
facendo attenzione ad inserire |'esatto titolo di possesso “Usufrutto”.

{17) Inserisci contitolare (17) Inserisci contitolare
Persona: Persona:

v Fisica ( Guridica |CONTADINIMF\RIA GRAZIA

J & Eisica ¢ Giuridica |-‘:\CCOTOM-"\RIAPIF\

Titolo 05 |NUDAPROPRIETA'[US] B I 1 — 0z |USLIFRUTTO (COSTITUZIOME) [02]

Descriziong .. ‘

In FAgione di .o 1 |7 1] [Es.i 1/3]

Titolare o
rappresentante comune

In ragione di ..ceceees 1 |7 1] [Es.: 1{3]

[~ alfine dell*acquisizione del domicilio dall*archivio an. Titolare o

[w al fine dell'acquisizione del domicili|
rappresentante comune

-

Domicilio presso la sede della societa’ |
Inserisci | Annulla

Inserisci | Annullal

Infine utilizzare il bottone “Inserisci”, di seguito “Avanti” e “Fine”.

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti si otterra la visualizzazione che segue:
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o x|
&( Generalitd T \/ Elenco Soci T )( Trasferimenti ]

Espanditutti ¢ ¢ Comprimi tutt
ELENCO S0CI

=58 Pacchetto n.1: 60 azioni - tipo AZIONI ORDIMARIE - per un valore di Euro 60.000,00

€% Socio - 1 MEMEGATTI CATIA in PROPRIETA' (D1) per 1/1
B Pacchetto n.2: 40 azioni - tipo AZIONI ORDIMARIE - per un valore di Euro 40.000,00
3 Socio - 1: ACCOTO MARIA PIA in PROPRIETA' (D1) per 1/2
€3 sSocio - 22 MENEGATTI CATIA in FROPRIETA' (01) per 1/2

€3 Socio - 10 CONTADINI MARLA GRAZLA in NUDA PROPRIETA' (05) per 1/1
€3 Socio - 20 ACCOTO MARIA PIA in USUFRUTTO (COSTITUZIONE) (02) per 1/1

Puo essere utile verificare la quadratura tramite apposito bottone in basso a destra che
permette di effettuare un controllo rispetto al totale quote. Se & verificata la
quadratura appare la maschera seguente:

Fedra Plus @

\ld) Quadratura Okl

A questo punto andiamo ad inserire la descrizione del trasferimento delle azioni

selezionando la scheda Trasferimenti ], quindi click su “*Nuovo”. Nel nostro

caso Menegatti Catia ha acquistato azioni per euro 60.000 da Accoto Maria Pia.
Inserire la data di iscrizione a libro soci, il tipo di trasferimento, il numero delle azioni
ed il loro valore nominale e cliccare su “Avanti”

| x|
Nuovo trasferimento

Data di iscrizione del trasferimento nel libro soci ........... 02/04/2009
Tipo del trasferimento... 01 |""TTO TRA VIVI [01] ﬂ
Numero di azioni............ | &0
valore nominale | &0.000 Joo
T Bl [ELRo [EU) =
=2 L E——— | A Ho

¥incoli...........)

Noke. . Importa Mote

Annulla | | Avanti = | |

Scegliere l'opzione “"Da un solo titolare” per la parte dante causa ed inserire i dati del
Anagrafica
cedente utilizzando il bottone  persene  ed indicando il titolo di possesso.
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Inserisci titolare fgl

Persona:

* Fisica ( Giuridica |ACC0TO MARIA PIA ﬂ Anagrafica
persone
B o] o — 01 PROPRIETA' [01]

Descrizione

Inserisci | Annulla |

Cliccare su “Inserisci”.

Lasciare la selezione su “Da un solo titolare” per l'avente causa, cliccare su “Avanti” e

Anagrafica
“Nuovo” ed inserire i dati del cessionario utilizzando il bottone persone e
indicando il titolo di possesso.

Inserisci titolare _|

Persona:

{*+ Fisica ( dGiuridica |MENEGATTI CATIA j Anagrafica
persone
TTE D cererreerrerrerrrrrrrerm 01 PROPRIETA' [01]

Inserisci | Annulla |

Cliccare su “Inserisci”, “Avanti” e su “Fine” per arrivare alla maschera seguente:

H ( mprese d nterca E

&/ Generalité T \/ Elenco Soci T V’/ Trasferimenti ]

INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI
|

gy Trasferimento - 1 del 02/04/2009 di 60 azioni (ATTO TRA WIVI) per un valore di euro 60000,00
ﬂ 1 ACCOTO MARIA PLA in PROPRIETA' per 1/1 [DA - dante causa]
ﬂ 2: MEMEGATTI CATIA in PROPRIETA' per 1/1 [AY - awvente causa]

A questo punto la compilazione del modulo Intercalare S € terminata.

Si passa poi ad inserire i file bilancio, verbale e relazioni eventuali dal modello “(RP)
Riepilogo.

2.2.3 Inserimento allegati — Compilazione (RP) Riepilogo
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Selezionare il modello (RP) Riepilogo e fare doppio click sul riquadro “Riepilogo
elementi costituenti la pratica” a destra.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona it Descleziona hito

=} 1 - (E) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCT ] RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
§ |1 2 - {INTERCALARE 5) ELEMCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO
|1 2 - =y MOTE DELLA PRATICA
[] 4-mP)RIEPILOGO
4 | l

Avvia

Pratica DA SCARICARE con codice: 422K4901

Cliccare su “Aggiungi” per allegare il file contenente il bilancio (stato patrimoniale,
conto economico e nota integrativa) che pud o meno contenere la firma digitale.
Tramite il bottone “Sfoglia” recuperare il file dalla cartella nel quale era stato
precedentemente salvato. Se si inserisce un file privo di firma spuntare la casella
“Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale”. Occorre inoltre inserire
il codice documento "BILANCIO (B00)”, il codice atto “711” — Bilancio ordinario di
esercizio o comunque un codice appropriato dall’apposita tendina ed il numero
iniziale e finale delle pagine che compongono il file. Compilare la "Data documento
(per bilancio data chiusura esercizio):".

(60) Riepilogo X}

JRIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

e lm [ [+

|Fi|e allegato |Tip0 |Descrizi0ne |Att0 | Descrizione |p.ini. |D.Fin. |Data documento | P | da firmare
_ 422K4901.U3T UST |FILE DATI FEDRA 1 1 Zzf04f2009 MO
_ 422K4501.PDF DIS | DISTIMNTA FEDRA 1 3 2z{04/2009 =

Mome file allegato:

|C:\DOCUMENTS AMD SETTIMNGSVWCFEOL 2 DOCUMENTIEILANCIO 31 12 2008, PDF Sfoglia
[v allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale r

Codice documerto:

[po0 [BrLancIo [Bo0] |

Codice atto:

[F11 [BILANCIO ORDINARIO D'ESERCIZIO [711] |

Iniziale Finale

. l— ’— Data documento (per bilancio ’7
Pagina: |1 10 data chiusura esercizio): 31/12f2008

Applica | Annulla | Chiudi |

Cliccando su “Applica” viene visualizzata una maschera alla quale rispondere
affermativamente, dopodiché occorre specificare la pagina finale del prospetto
contabile e quella iniziale della nota integrativa. Cliccare su OK.
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Prospetto contabile e Mota integrativa nello stesso file ...

{61) Dati aggiuntivi

<P 1l file di Bilancio:

- Attenzione hai selezionato un allegato Bilancio
CHDOCUMENTS AND SETTINGS|CFEDL24\DOCUMENTIBILANCIC 31 1| (BOD) devi quindi indicare anche :

include anche |a Mota Integrativa?®

Pagina finale per il prospetto |4
’Tl — contabile (PO

Pagina iniziale per la nota
inbegrativa (NI e,

Cliccare su “Aggiungi” per inserire il verbale di assemblea utilizzando il bottone
“Sfoglia” per recuperare il file dalla cartella nel quale era stato precedentemente
salvato, inserire il codice documento V01 — Verbale assemblea ordinaria, il codice
atto “711” - Bilancio ordinario di esercizio o comunque un codice appropriato
dall'apposita tendina, il numero iniziale e finale di pagine che compongono il file
ed infine la data del documento (nell’esempio 30/04/2009).

Mome File allegato:

|C:'|,D0cuments and Settings|cfe0124DocumentiiYerbale 30 04 09.pdf Sfoglia

[~ allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale [ Prospetto
Codice documento:

|v01  |VERBALE ASSEMBLEA ORDINARIA [%01] |

Codice atto:

711 |BILANCIO ORDINARIO DESERCIZION[711] |

Iniziale Finale

. ,— I— Data documento (per bilancio Ii
Pagina: |1 2 data chiusura esercizio): 30f04/2009

¥alidazione Immediata |v Applica | Annulla | Chiudi

Continuare nello stesso modo per inserire gli eventuali ulteriori allegati.
Infine cliccare su “Applica” e “Chiudi”.

2.2.4 Predisposizione della pratica per I'invio

A questo punto la compilazione della pratica € terminata ed occorre scaricarla
utilizzando il bottone “Awvia”, successivamente il sistema procede ad un controllo ed
avvisa della presenza di eventuali errori dopodiche viene visualizzata la distinta di
presentazione precompilata.

Controllare l'esattezza dei dati relativi alla Camera di Commercio di destinazione, il
modo bollo e gli estremi di assolvimento del bollo virtuale.

Lasciare la spunta sul flag relativo alla domiciliazione informatica nel caso venga scelta
questa opportunita, ricordando che l'intermediario dovra sottoscrivere digitalmente la
distinta al fine dell'accettazione della dichiarazione stessa (circolare MAP 3574 del 7
Aprile 2004).
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(8) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

Dati dell'intermediario

[MEMEGATTI CaTIA UserID:  |coc
|CaTIA MENEGATTI@FE, CAMCOM,IT

[FERR&RA - (FE) - TEL. 0532763731

Dati della pratica

Codice pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Data:
| 4zzr4e01 [MNGCTAGTT48D545E |LrvoRMO [LT] =] 22{04/2009
Moda ballo Estremi di autorizzazione per |'assalvimenta virtuale del bollo:
|BOLLO ASSOLTO IMENTRATA[E] v | |LL: aut. n. 11333/2000 del 22.01.2001 |
Generalita dell'obbligato T Tipo di pratica presentata ]
1l sotkoscritto.. ... |MENEGATTI CATIA
ingualitd dic.ooooovviinnn, |P|MMINISTRP.TORE
dellimpresa . |BET.¢\ S.P.A.
codice fiscale. v |oos60930454
ron sede in CCIAA di..... |LI\"0RNO L1 j rumern RLE.& (SEDEY.... 111111

sezionefi richiesta......... |

presenta alla C.C LA A (UFF.RLICP.A,) di |LIVORNO [LI] | numero REdBe 111111

1l dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio speciale, per kutti gli atti e le comunicazioni

v inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la Facoltd di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori Formali inerenti la
modulistica.

Continua | Abbandona | |

Cliccare sul bottone “Continua” e rispondere “Si” o “No” a seconda che si voglia o
meno visualizzare la cartella di salvataggio, verra creato un file nella cartella
C:\PRTELE\DATI\codice della pratica.

Ora occorre apporre la firma digitale sulla distinta, oltreché sugli altri allegati se non
firmati digitalmente prima dell'inserimento nella pratica.

2.2.5 Firma della Distinta di presentazione ed eventuali allegati

A questo punto appare la schermata “(63) Gestione file costituenti la pratica” dove
compaiono gli allegati che necessitano di una firma digitale.

(63) Gestione file costituenti la pratica rz

Stampa Distinta  Info scarico su floppy

i ‘ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC. TIPC DOCUMENTO|COD. F\TTO|P.QG. INIZ|PAG. FINE|DATA DOCUMENTO|DA FIRMARE ‘ FIRMATO
T 42410139.U3T | FILE DATI FEDRA 1 1 24/04j2009 KO
§ T 424]0139,PDF | DISTINTA FEDRA 1 3 24/04j2009 51 NO
Sk BILANCIO 31 18 BILANCIO 711 1 10 31/12f2008 51 NO
b Ck BILANCIO 31 12 PROSPETTO CONTABILE 711 1 4 31/12f2008 51 NO
b Sk BILANCIO 31 12 NOTA INTEGRATIVA 711 5 10 31/12f2008 51 NO
b ©HVERBALE 30 04 | WERBALE ASSEMBELEA CORL 711 1 2 30/04/2009 51 NO
b T 42410139.U3R | FILE DI RIEPILOGO KO

Firma ¥ai alla cartella...

! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

chiudi |
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Per procedere all'apposizione della firma digitale su un atto o documento bisogna
dapprima selezionare il file che si intende firmare e cliccare sul bottone “"FIRMA”.

Si aprira a questo punto il software di firma digitale “DiKe"” (in questo esempio € stata
utilizzata la versione 4.2.2), il sistema controlla che la smart card sia inserita nel
lettore, quindi viene richiesta la digitazione del PIN.

Digitare il pin e premere “OK".

5 PINSmartcard 2K

FIN: leesessse

[ JLe J ]
RN RN
[ Lz JL ]
[ o ]

[J’OK Hx.qnnuua]

Se l'operazione € eseguita con successo appare la maschera seguente dove viene
indicata la directory dove € stato salvato il file:

i = L /] fa ) e I's 3
i 1 y’SaleziunaFile (X ﬂ\l‘isualizza _;’ Firma / | Firma & Marca / Controfirma |+ § Marca \:) ‘erifica | @Guida Esci

:File selezionato: ¢\ PRTELE DATT422E4201 U3A'422E4901. PDF

Dt relativi alla Firma
Firmatario Ente Certificatore Cod, Fiscale Ruolo Stato
InfoCert Firma Firma esequita corretbamente.
1 CATIA MENEGATTL Qualificata MHGCTAGTT4EDS4E m 1) Fic salvata nella drectory: CAPRTELE\DATIZ2KA901, L3
<

Chiudi

Premendo “OK" il software di firma viene chiuso. Se si vuole apporre un’ulteriore firma
digitale (per esempio quella dell'intermediario) occorre selezionare di nuovo il file dalla
maschera di gestione file costituenti la pratica, il programma chiede conferma della
volonta di apporre una ulteriore firma e poi procede nella consueta modalita.

Fedra Plus E|
?{/ File gia firmato procedere con un ulkeriore Firma?
—
oK | Annulla |

Se occorre apporre la firma su altri allegati si deve procedere come indicato per la
distinta.
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Terminate le operazioni di firma la pratica risulta in stato “Pronta”.

[63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaca  Scarico su floppy  Stampa Distinta  Infao scarico su floppy

: |ESISTE |FILE ALLEGATO(DESC, TIRO DOCUMENTO|COD. P\TTO|PP\G. INIZ|PF\G. FINE|DF\TP\ DOCUMENTC | DA FIRMARE | FIRMATO
i Ok 42410139037 | FILE DATI FEDRA 1 1 24042009 ylle}
Ok 42410139,PDF.| DISTINTA FEDRA 1 3 24042009 a1 51
N Ok BILANCIO 31 12 BILANCIO 711 1 10 31122008 a1 51
N Ok BILANCIO 31 12 PROSPETTO COMTABILE 711 1 4 31122008 =1 SI
Ok BILAMCIO 31 12 MOTA INTEGRATIVA 71l 5 10 3112/2008 ol sl
I ©K - VERBALE 3004  YERBALE ASSEMBLEA CRL 71l 1 2 30/04/2009 ol sl
CE424]0139.U3R. FILE DI RIEPILCGD MO

Firma il ¥ai alla cartella...

g Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi |

Premendo “Chiudi” viene visualizzata la maschera dei dati di intestazione dove &
possibile visualizzare la pratica in fase “scaricata” con il codice di riferimento. Si ricorda
che, per apportare modifiche alla modulistica & necessario effettuare un nuovo scarico
con conseguente cambio di codice pratica.

Fer queska pratica & gia awvenubo uno scarica,
1 moduli costituenti la pratica saranno visualizzati in SOLA LETTURA!
Sara possibile modificare questa pratica solo in seguito alla richiesta di un NUOYO CODICE FEDRA

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica S eleziona fitto Dessleziona it

e F{‘ﬂ?’ 1 - (B) DEPOSITO BILANCT [ ELENCO SOCT ﬂ RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
- _] 2 - (INTERCALARE 5) ELEMCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO

7 oa- (3%} MOTE DELLA PRATICA

4 - (RF) RIEFILOGO

< l >

-Pratica SCARICATA con codice: 42410139

Gestione/Firma allegati ... | MNuovo codice Fedra | Cancella

Chiudi |

]
q

\_ €l [ [+

II passaggio finale si ha premendo “Chiudi” in basso a sinistra.
A questo punto la pratica € da ritenersi completa e si potra procedere alla spedizione

della stessa collegandosi al sito internet https://web.telemaco.infocamere.it.

3. Invio telematico

3.1 Tramite Software FedraPlus

La spedizione della pratica pud avvenire con utilizzo del software FedraPlus dalla
maschera (63) “Gestione file costituenti la pratica” ottenuta tramite
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Gestione/Firma allegati ...

selezionando poi dal menu la voce “Telemaco”. Questa
operazione va effettuata solo dopo aver apposto la firma digitale per cui la pratica
risulta in stato “Pronta”.

(63) Gestione file costituenti la pratica
—> Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinta  Info scarico su Floppy

|ESISTE |FILE ALLEGATO (DESC, TIPO DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DATA DOCUMENTO | D FIRMARE [ FIRMATO

CF 1 42410139.U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 24/04/2009 MO
CF - 42410139.PDF.] DISTINTA FEDRA 1 3 24/04/2009 a1 3l

[ ©F - BILAMCIO 31 12 BILANCIO 71 1 10 31/12(2008 51 51

N ©FBILANCIO 31 12 PROSPETTO CONTABILE 71 1 4 31/12(2008 S1 51
T BILAMCIO 31 1 NOTA INTEGRATIVA 71 5 10 31/12f2008 51 51

i ©F | WERBALE 30 04 YERBALE ASSEMELEA ORL 71 1 z 30042003 31 31
CF - 42410139.U3R FILE DI RIEPILOGO MO

¥ai alla cartella...

¥ Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi

Per i passi successivi vedere il paragrafo seguente.

3.2 Tramite strumento Telemaco

Per effettuare la trasmissione per via telematica, occorre connettersi al sito di
spedizione pratiche “Telemaco”.
Selezionare dalla scheda "Pratiche” la voce “Spedizione”

G_\:;" R nttps:mebtelemaco.infocamer, 2 & |[*#][x] [sooc

File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

ﬁ & [E.:WehTe\amacoInFoCamere:‘Spad\zlonepratl‘.‘[ 1 '@ < E] @ - gpag
™ MAPPA GUIDA ESCI
N .
rEgIStrc"m prese = VISURE, BILANCI E PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE |
elemaco

[reme Y ravcre ) sane Y[ sefowmre ) Emve preva ) Seremrewer)

Informazioni | Dati di Lavoro | Spedizione | Ricerca | Errata | In Istruttoria | Evase | Annullste | Invio24ore | Protesti

Pratiche > Spedizione

Spedizione Pratiche di Comunicazione Unica Spedizione Pratiche per il Registro delle Imprese
ComUnica permette di inviare le pratiche di Tyco permette di inviare le pratiche Registro
Comunicazione Unica. Per maggiori informazioni & Imprese. Per maggiori informazioni & disponibile la

disponibile la

In sperimentazione in tutte le Camere la *
Comunicazione Unica
=

In alternativa & disponibile I'usuale Applet

Per coloro che utilizzane ComUnica direttamente dall'icona =<J Telemaco
nel proprio desktop: =

Java Spedizione pratiche | Applet1.2.243 0K
Le=gagi

= Questa applicazione & stata sviluppata su tecnologia Java-WebStart.
Cliccando su "Avvia" verra scaricata sul PC I'applicazione o i suoi aggiornamenti e subito dopo verra avviata.
E' necessario installare il Runtime Java (versione superiore a 1.4.2): o

. Sistemi operativi supportsati; Windows 98/XP/2000/NT, Linux.

Verifica Avanzamento
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avviare l'applet tramite I'apposito bottone %

(==l

. Infocamere Telemaco

File Liste Pratiche Strumenti Guida

[X] Nuave (3] Inviate

CODICE NOMINATIVOD COD. FISCALE PROY¥. NUMERD REA

IMPORTL MODELLO
219L0740 MOMDO MUOWD S R.L, 1111131113115 FE 0150150 FHe

Ceposito di Bilancio

42410139 E Deposito di Bilancio
Evig AZEM3003  IMMOBILIARE LEONA,,, 01431560380 FE 0167237 e Deposito di Bilanco
e AZO0LO7Z6  GDJ 01651630384 FE Iscrizione di Societd

ﬂ. A questo punto selezionare dalla tendina la voce “Deposito bilanci/Elenco soci
— 63 Euro”, cliccare su “Applica” e successivamente su “OK".

Selezionare la pratica da spedire, cliccare sul bottone e successivamente su

.Dettagliu Pratica 42410139

File ¥Yisualizza Guida

X Scheda | [ Irnparti

[ Codice Pratica I 42430139 J
Attiva Protocollazione Automatica > ]
Reinwio = I I

Esente da presentazione XBRL L ]

. |Deposit0 bilanci f Elenca soci - 63 Eurao

L] €
Addebita Diritto Annuo = € I
Pratica Esente da Bollo E

rppics [l roots |

Chiudere la maschera con I'apposito bottone m e procedere alla spedizione

selezionando B attendendo il messaggio di spedizione avvenuta con successo.

A questo punto la pratica verra visualizzata nella lista delle inviate .
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