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PREMESSA

In questo documento si forniscono le istruzioni per la compilazione in ComunicaStarweb di una
pratica relativa all'iscrizione al RI e al REA di agenti e rappresentanti di commercio, agenti di
affari in mediazione, mediatori marittimi e spedizionieri a seguito della soppressione dei
rispettivi Ruoli ed Elenco.
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1. Iscrizione Persona Fisica nell’apposita sezione del REA

1. Selezionare “Iscrizione” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”,
2. indicare la Camera di Commercio destinataria e il codice fiscale della persona fisica e
premere il bottone “Dati Impresa”,

Starwel

comunica

Utente connesso: T11111

CCIAR destinataris; TO Home | 42]0ecodfiche | & Ouds ComuncaStarwed | 35 Atva regone | (0
Cemunicazione Unica Impress Pratica di Comunicazione Iscrizione al R, L.
O Iswrizione
1 | nm | (| r
© Inizin attoits’

O Vanazane
O Cessanone attiits'
0 Carcelavone

Comunicazione Unica Artigiana
serizione "
8- Lsorirk Scagiere uns delle due op loni
O Variszione

O Cacelapone & Codice Fiscaln: IBNCLCUTDAGIHEOLO Dati Irgruss 7 Cancalls Turto

Comunicazione Rete di Imprese T Richiesta di assegnazione del codice fi

O Iscrizioow contratte

NCITA BENE Lista Impreose Trovets:
1CTA d ;

commercale ¢/o0 agnooia

O MasSfics contratte

O Cessanone comrent Nessan sisuitate trovate 1scov |

PEC per lmpress Individaal Gomunicaziona di 1scrizione al Regist

O Comunicazions PEC Linta Eventuali Protecolll Aperts presse la CCTAA destinatarin:

© Lista pratiche solo PEC ™ Nuova Impresa con im
Netaun protocelle trovato
Cerca pratica I Costituzione Nuova Im
© Incorso  Soggetto collettivo o
0 Inviete ~ Persona Fisica nen esercitante attivith isapresa per le attivith di mediatorl, agenti ¢ rappresentanti

& commercio, mediators marittsms

3. se il soggetto indicato non risulta gia iscritto al RI/REA procedere premendo il bottone
“Iscrivi” nella finestra in pop-up aperta ,

4. selezionare “Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori,
agenti e rappresentanti di commercio, mediatori marittimi” e premere il bottone “Continua
(ATTENZIONE: ¢ esclusa Il'attivita di Spedizioniere);

Comunicazione di Iscrizione al Registro Imprese per?’

Nuova Impresa con immediato inizio dell'attivita economica

Costituzione Nuova Impresa senza immediato inizio dell'attivita economica

) e S|

Soggetto collettivo o impresa con sede all’estero

Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori, agenti e rappresentanti
di commercio, mediatori marittimi

o}

Diati /I regystrat] I Continua I

5. proseguire con la compilazione guidata nelle pagine web “Dati anagrafici”, “Sede” e
“Attivita”,

6. Nella pagina “Attivita” riportare i dati iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco (data, numero,
provincia) nella sezione “Iscrizione Abilitante”,

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Lkerte connessol THILY
CCIAA destinatana: TO
Comunicazione Unica Impresa
0 Isonmone
0 Inivio attivits'
0 Vanazons
0 Ceszaznione stivits’

0 Cancellszicne

Comunicazione Unica Artigiana
0 isonzions
0 Variazione
0 Cancellazicns
Comunicazione Rete di Imprese
0 Isonzione contratto
0 Modfez cootratto
0 Cursezions contratto
PLC per Imprese Individuah
0 Comunicazione PEC
D Lista pravche solo PEC
Curta pratica
O Incorse

0 Inwvate

il servizio por la compilasione

OmMUSNCLZ Ione unica

Home

Iscrizione Persona Fisica senza inizio attivita

Attiveta' | ©

2] Ducodifiche | o Guida ComunicaStarwel | = AN

Requisiti alllesercizio ds attivith di * rA,E'Ht DI AFFART IN MEDLAZIONE

INROBILIARE
nel settore /yncione

Si corda che ¢ obbligatorio allegare alla ¢ icazione il file cont:

Tirmate digitalimoste mediante la funzione "Alegati RI™

Iscnziana Ahditante

-~
=

te la SCIA (Segnalaziene Certificata Inizio Attivith)

Iscrizione AbMitante © [mseresci Isonnon’ |
“n 1
Partita IVA *
Denominazione Ruslo: lﬂ'?t’ﬂ’l DI AFFART IN MEDIAZIONE ;]
Rilasciata da (Ente 0 Autoritd): |CAMERA OI COMMERCIO =
™G3 in possesso di Partita VA Lutters: [AGENTI MMCAILIARS |
[T Richiesta Partita VA all'Agen Dato Iscrizione; 0S/0S/2005
™ Richiesta Partits IVA oll'Agen Provincia: |10
¥ Nos necessaria la Partita 1VA

BOGGETTO INATTIVO

Numero: 1M

7. aggiungere nelle note “Richiesta di iscrizione nella apposita sezione del REA ai sensi
dell’art. 74, comma 5, D.Lgs n. 59 del 2010,
8. compilare ’'ultima pagina web “Dichiarante” e salvare la pratica.

A questo punto & necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello “Allegato A con
le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio

Pratica”.

[ LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo

Modello mediatori, agent

Data Descrizione

i e rappresentanti di

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Inserisci allegati I ‘

Definisci Modella __! Firroa Modello I ‘

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare il codice fiscale della
persona fisica, scegliere il “Requisito abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita”.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Utents cornesso: TEIL1ED

CCIAA destinatans: TO Home 47| Decodfichs

Camuaicazione Unica lmpresa Gestione modelll attivita soggette a verifica
@ lscrizuna

O Irecio attivits' )

© Vacissions pol o Livite

O Cessazions attives

Sceght |l tipo di attivitd | * AGENTI DI AFTAR] IN MEDIAZIONE -
0 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
O lseinar

mpllazione Mudello attivits

O Vanagions QAN rappresartants/anminstratore calflimpresa

0 Cancallazgions

Cemunicazisne Rete di Imprese Codice Fiscale:* BNCLCUTOADLIMS010 Lists Persone Compilazione del Modallo Athivits

O Isonnane cantratto Solo in case di FIRMA G782 © Lucessario alleaore il Documento di identita: Sogha

0 Modifica contratts Requisito abilitative

[ Selazionare descraote -
O Cessazons contratto | k..

PEC per Imprese Individuoh
0 Comunicstions PEC
3 EC O DI STUOIO
0 Lista praticha solo PEC TERIMENTO DA ALTRA PROVINCIA
N .~ T ———————————— T
Corca pratica
0 Incorso

0 lrovaste
Aggiunta verntuali all thIn POF /LA

Nr, allegats |0 =)

Salvaechisd |  Aonta |

Dopo aver compilato I’Intestazione del Modello e la Sezione Anagrafica, ¢ necessario compilare la
Sezione:

e “Iscrizione apposita sezione ( transitorio )” se la persona fisica, iscritta in uno dei soppressi
Ruoli agenti e rappresentanti di commercio e degli agenti di affari in mediazione alla data
del 12 maggio 2012, non svolge l'attivita presso alcuna impresa e vuole iscriversi
nell'apposita sezione del REA (solo entro il 12 maggio 2013);

e “Iscrizione apposita sezione ( a regime )” se la persona fisica ha cessato di svolgere l'attivita
di agente di affari in mediazione o di agente o rappresentante di commercio o di mediatore
marittimo all'interno di un'impresa e sta richiedendo I'iscrizione nell'apposita sezione del
REA entro il termine di 90 giorni dalla cessazione dell'attivita, pena la decadenza.

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione
modelli attivita” dove ¢ possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.
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Lanks connessa: T11111 Dacoddich L = o At =5 5
CCLAA destinsteriet TO jome <2] Decodfone _J Guide ComuncaStarmen = ARrs regione (7

Camusicaziene Unica Impresa Gestione modelll attivita soggette a verifica
0 Isonizions
O oo athvite

TNpologio attivitd
0 Vansrooe
O Cessanane attivie Sceght il tipo di attivitd | * AGENTT DI AFFART [N MEDIAZIONE
0 Cuncalazione

Comumicazions Unics Artiglana Compll

O [sorizeee

B Varicwors uaita di vtolarefegale rapprasertante/amministracors dallimpresa
0 Cancslazons
Codice Fistale: ' SHCLCUTOAOLHSOLC Compilasione dul . _]
Camunicazione lete & Imprese
5al0 In caso dI FIRMA GRAFICA & necessanio allegare il Documents di Tdentith Slogha
0 [scnzions contratto
Mvrto bhee ot e MNEFEREMTE IR NI TiAve

0 odfics contratto £ xtato osorite i sesuente madeio: C32-MORELLO:-MERIATORLPOE

0 Cesssnone contratte
PEC per Imprese Individuahi
© Comumicaziana PEC Gampliazions Modello Intercalars Requlsitl

O Lists pratiche selo PEC

Nr. di madelll do compilare: [0 2]
Cerca pratica

0 Incorso

0 irvinte
Aggiunta dl evantuall alloget! in PDF /A

N alegati [0 =

Savaechidi | annuts |

Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dalla persona fisica: per
procedere premere il bottone Firma, come indicato in figura.

[ LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE I Inserisci Allegati |

‘ Tipo Data Descrizione

5 RS s : 2 I Definisel Modella ] Firma Modello I
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

‘ Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

» C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF Firma l Elimina allegati I

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con apposito avviso in rosso.

Dopo aver firmato il modello PDF/A e necessario passare alla firma del Modello XML
selezionando il bottone “Firma Modello”.

[ LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati I i

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

S R S 3 e Defiriser Modeflo I Firma Modello
‘ commercio, spedizionieri, mediatori marittimi 3

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

» C32-MODELLO-MEDIATORLPDF.P7M Firma | Elimins allegati |

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013 pag. 6 di 33
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contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati I
Tipo Data Descrizione
* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina |

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

= it (R ¢ 5 e Befiniseodella Firma fodello l
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione puo essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013 pag. 7 di 33
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2. Conferma dell’iscrizione al soppresso Ruolo

Le imprese (individuali e societa), gia iscritte alla data del 12 maggio 2012 nei soppressi
Ruoli/Elenco e gia attive, alla stessa data, nel Registro delle Imprese, devono inviare, entro il 12
maggio 2013, una denuncia di aggiornamento della posizione al Registro delle Imprese, da
effettuare per via telematica tramite la procedura ComuUnica, contenente i dati aggiornati dei
soggetti che svolgono I'attivita per conto dell'impresa per ciascuna sede e/o unita locale.

2.1 Impresaindividuale

Esempio: I’attivita ¢ esercitata dal titolare dell’impresa presso la sede

Affinché D’iscrizione al soppresso Ruolo (requisito abilitante) sia certificata dal Registro delle
imprese ¢ necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce “Aggiornamento
posizione per le attivita' di mediatore, agente e rappresentante di commercio, spedizioniere,
mediatore marittimo” .

Comunicazione di*
Apri/Chiudi tutte le voci di variazione B8

™ PEC

¥ Aggiornamento posizione per le attivita' di mediatore, agente e
rappresentante di commercio, spedizioniere, mediatore marittimo

&d Dati Impresa

&3 Procedure Concorsuali

€3 pati sede

ki Dati Titolare

&d Dati Unita' Locale

kg Dati Persone

& AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio

& penunce indirizzate agli altri Enti

Continua |

Nella pagina web “Aggiornamento posizione RI/REA” sono proposte le eventuali iscrizioni ai
soppressi Ruoli/Elenchi recuperate dai Registri camerali: scegliere 1’iscrizione da confermare.

I dati verranno automaticamente riportati nel riquadro sottostante “Iscrizione abilitante” e devono
essere integrati con le Lettere corrispondenti alle specifiche abilitazioni (almeno una).

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013 pag. 8 di 33
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Pratica di Comunicazione Variazione

Aggiormamento posizione RI/REA | Dichiarante |

Dai Registri camerali risultano le seguenti iscrizioni da confermare

AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Numero di iscrizione: 1031

Data iscrizione: 0370671991
Sezione: ORDINARIO

V¥ conferma
Iscrizione abilitante

Data variazione: * |

Denominazione Albo o Ruolo: * | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE =~
Rilasciata da (Ente o Autorita): * CAMERA DI COMMERCIO
1) Lettera: * |-- Lista valori -- =
2) Lettera: |-- Lista valori -- =
3) Lettera: |-- Lista valori -- =
4) Lettera: |-- Lista valori -- |
5) Lettera: |-- Lista valori -- =
6) Lettera: |-- Lista valori -- =

Data iscrizione: * |03/06/1991 |

Provincia: * |GE | [GENOVA =

Numero: * ‘:1031 ‘

Attenzione

Ricordarsi di compilare, firmare e allegare alla pratica il modello "Allegato A" con le apposite
funzioni {(bottone "Definisci Modello") presenti nella pagina "Dettaglio Pratica™.

Note

Dati RI registrati l Indietro I Avanti l Salva Parziale | Salya Totale

Compilare I’ultima pagina web “Dichiarante” e salvare la pratica.
A questo punto ¢ necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello “Allegato A” con

le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio
Pratica”.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati |V‘

Tipo Data Descrizione

Modello rr.lediator_i,_aggnt_i e raqpres_entaqti_di_ Definisci Madello |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = =5

Firrria Modells I

Nella pagina “Gestione modelli attivita” ¢ gia impostato il “tipo di attivita”, il codice fiscale del
Titolare e il “Requisito abilitativo”: premere il bottone “Modello Attivita”.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013 pag. 9 di 33
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Comunicazions Unica Impresa

0 Iscnpiooe

o
0 Cwssanions attrens

8 Cancslazans

Comumit axione Usite Artiglans
8 fucnsicos
0 Vanasene

0 Cencelatam

PEC per Lmprese Ladividaall
O Comutrcazune FEC

O Usta grotche solo PEC

Comumcazione Rete di Imprese

Cerca pratica
8 incorso
0 oviste

wr b compilazione

4o (HMUNIC

o unics

Hic—a Qol
Gestione modelll attivita soggette a verifica
1logia attivits
Scogh ol tipo di attivith ' AGINT] DT AFTART IN WEDIATIOND
Compllazions Madello attivita
£2 o ttnlareogsle rappresentante/ssmmstratore dell mpresa

BIZFNCA3MIIF0Z0Y = Compilazione del
Salo in cave di FIRMA GRAFICA & nncessarss allogars | Documentn & Tdnntita
Requivito abilitative: © PRECECENTE ISCRIZIONE

Codice Fiscabe

Compllaziono Madelio Intorcalare Requisit]

N di modells da compilare; [0 2

Aguiunta df eventoall allogat) in PDE/A

Nr. alisguts [0 =)

Salvaw thud | seouta |

pratica RI/REA.

Controllare i dati indicati e premere il bottone “Salva PDF”’: si ritorna alla pagina “Gestione modelli
attivitd” dove ¢ possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e generato in

formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.
comunica
Cstarweb)

Il s=evizio pee lo compilaiane
o OMUNCATION Ui

Aante connessn: T11211
CCLAA destinatariat TO

Comumicaziene Unics Impresa
0 Isori

Tipologio ottivitd

Sceqht il tipo di attivitd | * AGENTT DI AFFART [N MEDIAZIONE

impitazione Modelio sttivit

Codice Fracaln: ' SHCLCUTOAULHSOLO J c

Gestione modelll attivita soggette a verifica

quanta di ttolarefeqale rapprasentarko/smministrators dalflimpresa

dul

Wededto Anrns - |

Cumunicaziene Rete di Imprese
O Iscrizions contratto
O Modfice TRt

O Cesssnone contratto

[ PSPV RIS .

PEC per Imprese Individuahi
© Comuncasana PEC campltazione Modallo Intercalars Requisitl
O Lista pratiche selo PEC

Nr. di modelll do compilare: 10 2]
Cerca pratica

O Incorso

0 irviste
Aggiunta di eventuasll alloget! in PDF /A

Nr. allegati rﬂz

Sabvaechudi | annuls

be NEEE R ELTE 18
Eatato bosarite 8 sesuente madelio; £32-MORELLO-MERIATORLPOE

5al0 in caso di FIRMA GRAFICA & necessanio allegare il Documents di Tdentith

L’intestazione del Modello, la Sezione Anagrafica e la Sezione “Sezione AGGIORNAMENTO
POSIZIONE RI/REA” risulteranno gia compilati con i dati indicati durante la definizione della

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore

marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013
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Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dal Titolare: per procedere
premere il bottone Firma, come indicato in figura.
LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

5 s o e . ey Definiser Modello I Firma Modello I
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

* C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF Firma Elimina allegati '

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con un avviso in colore rosso.

Dopo aver firmato il modello PDF/A e necessario passare alla firma del Modello XML

selezionando il bottone “Firma Modello”.

| LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati l
Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

5 N 3 . o Defiriser Modeflo l Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi 3

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello".

» C32-MODELLO-MEDIATORLPDF.PTM Firma | Elimins allegati |

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati |
Tipo Descrizione
» MODELLO MEDIATORI MODELLO MEDIATORI Elimina |
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di B 7 T [ e [
7 A, S A 5 EO sefinisel Modello Firmia Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pu0 essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

2.2 Societa

Esempio: I’attivita ¢ esercitata solo presso la sede dai legali rappresentanti della societa (tutti gia
iscritti al soppresso Ruolo/Elenco).

Anche in questo caso & necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce
“Variazione attivita della sede” del gruppo “Dati Sede” e, per aggiungere i dati dei tre legali
rappresentanti, la voce “Gestione responsabili attivita” del gruppo “Dati Persona” - come indicato
in figura.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Impresa

Ture (

Varazione insegna della sede
Variazione attivita® della sede
Variazione indirizzo della sede nello stesso Comune
PEC
Iscrizione /Cancellazione Impresa Sociale
R

PS Assicurazione Pravidenziale e rcia

Variazione Domicillio Persona Fisica/Giuridica

Gestione responsabill attivite’

& Rinnovo /i

Nella pagina di variazione attivita sede selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in
Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” e indicare tutti i dati relativi all'iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita’, Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze I
Inserisci Iscrizioni
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri

Nel riquadro “Iscrizione Albi o Ruoli” indicare:

“Data Variazione” la data di presentazione della denuncia;

e “Denominazione Albo o Ruolo ” quella del corrispondente Ruolo/Elenco soppresso;
e “Rilasciata da (Ente o Autorita)” I’Ente che ha certificato 1’iscrizione al soppresso

Ruolo/Elenco (in questo caso CC = Camera di Commercio);

e “Lettera” il codice relativo alla sezione dell’attivita dichiarata;
e “Data Iscrizione” la data di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco;
e “provincia (codice)” la sigla della provincia nella quale risulta I’iscrizione al soppresso

Ruolo/Elenco,

e “Numero” il numero di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita' | Dichiarante |

Iscrizioni Albi o Ruoli annulla | Salva e Chiudi

Data variazione:

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): [ CAMERA DI COMMERCIO |
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =

Data iscrizione: @OE/ZOUS
Provincia: |TO | | TORINO 5|

Numero: 54—56 !

Nella pagina web “Gestione Responsabili Attivita” indicare il numero degli iscritti al soppresso
Ruolo/Elenco e premere il bottone “Modulo Iscrizione™.

Pratica di Comunicazione Variazione
Gestione responanbel attivita'
Qestione Responsabili Attivita'
Quuste funzioni st ublizzano per gestire e persone che rivestono partcolan qualifiche o responsabilta tecriche previste da leggl specall
% cul sia dposta L\ comumcasone s camars di commercio
Indicare il numere di persone da neminar > 3 Modulo tserzione |
Indicare il numero di persone da revocare: 0 Medulo Revaca I
Indicare il numers di persone di cul vool comunicare Viscrizione in Albi Ruoli,Elenchi: 0 Moduo Iscrizione |
Dati Rl registrati | indieto | Avant | Salva Parziste | sVE Totais ]

Per ogni persona iscritta selezionare il bottone “Lista Persone” e il nominativo.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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=G il servizio per la compilazione
ir ;
LStarWeb | oo oo e
Pratica di Comunicazione Variazione
Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita® | Dichiarante |
Gestione Responsabili Attivita
pagina 1di 3 Indietro I Avanti I Annulla Salva e Chiudi

ATTENZIONE: inserire il codice fiscale e premere obbligatoriamente “Cerca Persona”, che controlla se la persona é gia presente nell'impresa,
Se la persona non ha il codice fiscale perche straniera premere ugualmente "Cerca Persona”: in questo caso sara consentito 'inserimento solo se
la cittadinanza non & italiana.

Iscrizione Responsabile Attivita

Codice Fiscale: * | Cerca Persona Lista Persone I Cancella Tutto l Controlla Dati Persona I

[}
Cognome: * ; ~ - T
9 /= http://starwebsv.intra.infs Bmere.it/starweb/jsp,/pages/common/elencoPersoneFisichi
[— —

Nome: * | Lista persone Fi'.che prese{http://starwebsv.intra.infocamere.itjstarwebfisp/pages/common/elencoPersoneFisiche. jsp - Windo
= e 1| i
Data di Nascita: \ ‘ ~udice Fiscale Cognome Nome Carica
Cittadinanza: ' [ [I Sele COMNSIGLIERE,PRESIDENTE CONSIGLI
| ...' CKLLNC44R16Z11401 COOKLIN LAURENCE AMI\‘iIMISTRP\ZIONE
Sesso: ' >

_‘ GRTNLS74H15Z110E GIROTTO MICOLAS DAMNIEL CONSIGLIERE

Luogo di Nascita __l VNMLEI49H152226L VANNIER ELIE CONSIGLIERE

_I KHTMLAZZEZ7Z110P KHATOUN MAEL CONSIGLIERE

Dopo il ribaltamento dei dati anagrafici ¢ del domicilio, lasciare come “localizzazione della
persona” la sede, indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati di iscrizione al soppresso
Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: ISEDE 'I
Progressivo: * |0 [ista UL I

Cariche Techiche (REA) previste da leggi speciali

Dal: * [01/08/2012 |
Carica: * IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONE DI CUI ART. 11 D.M, 452/90 _;I
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal: [

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: [01/08/2012

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: |AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE =l
Rilasciata da {Ente o Autorita): ICAMERA DI COMMERCIO ;]
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =l

| g |
Data iscrizione: |27/09/2000
——
Provincia: [ TO ‘ [TorinG &

Numero: 12345

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Nel riquadro “Iscrizione in Albi e Ruoli” indicare:

- nel campo “Dal” la data di presentazione della denuncia,

- nel campo “Rilasciata da (Ente o Autoritd)” I’Ente che certifica la qualifica (CC = Camera di
Commercio);

- se il legale rappresentante ha una propria posizione al soppresso Ruolo/Elenco, la data ed il
numero corrispondente, in caso contrario, i dati della societa.

Dopo aver salvato la pratica, e necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica”.

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare il codice fiscale di
uno dei tre legali rappresentanti con ’aiuto del bottone “Lista Persone”, scegliere il “Requisito
abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita”.

comunica
L tanwe !.IJ I Bervissd per i compiarn
yaob ha e lla comunicazione unica
tente corresso! TELIIED > A - . =
3:{‘,‘* rl;e:h_f:._a“’ T0 Home 47| Decodfiche ol Guda CamuniceStarwed = Altra regions
Camunicazione Unica Lmpresa Gestione modelll attivita soggette a verifica
@ lscrizona
8 Irecio attivits'

TNipo o attivicd
0 vanasnonw

8 Cessazione attives f
Sceglt |l tipo di attivitd| * [ AGENTI DI AFTAR] IN MEDIAZIONE

|+

0 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana mplla ne Modello attivité

0 Licinens
O vanagions n Quaita & otolaraegads rappresartants /anminstratore callimpresa
O Cancallazions
4 BNCLCUTOADLIMS010 __——_J . 2 c
Cemunicaziene Rete di Imprese Codice Fiscale: v Lists Persone Compilazione del Modallo Attovits
D Isonnane cantratto Solo in case di FIRMA ST%'" 2 © Lucessario alleaore 1| Documento di identita: Sogha
O Modifica contratts Requisito abilitative: * |- Selwzonms descraooe 3|
O Cessanons contratto | o 0
(o VESAME
PEC per Imprese Individuoh MANCANZA DEI REQUISITI

|PRECEDENTE ESPERIENZA LAVORATIVA
0 Comunicazions PEC Compllazione Maodell

| )k STUDIO
[TRASFERIMENTO DA ALTRA PROYVINCIA
Ne. di modelli da comp (11 LM 1D N ST e e ——————ye

0 Lista praticha solo PEC

Corca pratica
0 Incorse

O lrovate

Nr, allegaty |0 =

Salvaechisd |  Annta |

Dopo aver compilato 1’Intestazione del Modello e la Sezione Anagrafica, ¢ necessario compilare la
Sezione “AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando nome, cognome, codice fiscale e
gli estremi di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco per ogni persona soggetta ad aggiornamento
(indicata precedentemente nella pratica RI alla pagina “Gestione Responsabili Attivita”).
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Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA

Dichiara, al fine dell'aggiornamento della posizione dell'impresa stessa nel registro delle imprese e nel REA in relazione all'attivita' di mediazione a seguito
dell'emanazione del decreto di attuazione dell'art. 80 del decreto legislativo n. 59 del 2010, per tutti gli amministratori ed | soggetti che svolgono I'attivita'
per conto dell'impresa e per i quali presenta i moduli I2/INT P allegati (valorizzati con i dati del riqguadro albi), quanto seque:

Nome e Cognome Codice Fiscale n. iscrizione al ruolo della CCIAA di dal
BIANCO LUCA BNCLCU70AD01IHS01O §1234 TORINO 05/05/2005
ROSSI LUCIO RSSLCN71E18A435] 456 TORINO 07/08/2010
VERDI GIOVANNI [VRDGNN61A0D1L219Y |3456 TORINO 05/05/2005

M.B.: la sezione va presentata presso la sede e presso ogni posizione (numero rea) fuori della provincia sede ove si eserciti 'attivita’

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione
modelli attivita” dove ¢ possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente ¢
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il sottoscrittore del modulo non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si
intende la firma apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo
documento di riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

In caso di conferma iscrizione per 1’aggiornamento della posizione RI/REA non serve compilare e
allegare alcun Modello Intercalare Requisti.

Al termine quindi premere il bottone “Salva e chiudi”.

Il modello compilato e generato in formato PDF/A deve essere firmato dalla persona fisica: per
procedere premere il bottone Firma, come indicato in figura.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Inserisci allegati I

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

i izionieri i i ittimi Definiscl Modello Fir
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi ¢l Modelio I ma Modello |

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

¥ C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF
Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con un avviso in colore rosso.

Firma Elimina allegati I

Dopo aver firmato il modello PDF/A e necessario passare alla firma del Modello XML
selezionando il bottone “Firma Modello”.

| LIST& ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Inserisci Allegati l

Tipo

Data

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

& C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati

Descrizione

e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica RI con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
Tipo Data Descrizione
* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina |

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

5 e S O p 5 EPA [ Fitmia Modello I
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pud essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

2.3 Attivita esercitata presso una unita locale

Esempio: I’attivita ¢ esercitata presso una unita locale dai legali rappresentanti della societa (tutti
gia iscritti al soppresso Ruolo/Elenco).

Se l'attivita é esercitata presso un'unita locale (in provincia o fuori provincia sede) € necessario fare
una comunicazione di variazione selezionando la voce “Variazione attivita Unita Locale” del
gruppo “Dati Unita Locale”.

Comunicazione di?
Apri/Chiudi tutte le voci di variazione =

& pati Unita® Locale
[T Nuowva Unita® Locale
[T variazione Insegna Unita’ Locale
[T variazione Indirizzo Unita’ Locale
[T variazione Tipologia Unita’ Locale
[V variazione Attivita’ Unita’ Locale
[T cessazione Unita' Locale
& Dati Persone
[V Gestione responsabili attivita®
[T Altre cariche soggette ad iscrizione nel R.I.

kg Denunce indirizzate agli altri Enti

Continua |

Nella pagina “Variazione attivita dell'unita locale” indicare il numero delle localizzazioni da variare
(in generale sara 1) e premere il bottone “Modifica attivita UL”.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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Pratica di Comunicazione Variazione Pratica

Variazione Attivita' Unita' Locale | Dichiarante |
Yariazione Attivita' Unita Locale

UL da modificare (oltre alla sede): * '1 Modifica Attivitd UL I

Dati RI registrati I Indietro I Avanti I Salva Parziale | Zalva Totale I

Premendo il bottone “Lista UL presenti” selezionare dalla lista delle unita locali presenti in
provincia I’unita locale interessata.

VYariazione attivita Unita Locale
Unita Locale: * ‘ ‘ Lista UL Presenti
/2 http:/ /starwebsv.intra.infocamere.it/starweb fjsp/pages riquadri/modifica L vindows Int 10 x|
Lista Unita Locali: [=
Attivita UL 5
Progressivo CCIAA N°Rea Comune Indirizzo Sede AA |
___I s AT 105076 ROBELLA (AT) VIA TORINO 24/4 14020 NO {
‘_; 2 AT 105076 ROBELLA {AT) VIALE TORINO 5/6 14020 MO
Descrizior __I 160 AT 105076 COCCONATO (AT) YIA LIPRANDI 17 14023 NO
_J 181 AT 105076 ROBELLA (AT} VIA TORINO 5/9 14020 MO
;] 190 aT 105076 ISOLA D'ASTI (AT) PRATOBOSCHIERO 4 INT.B2 14057 MO
Trovate 5 Unita Locali Ll
Descrizior |- .
i |

Infine selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” e
indicare tutti i dati relativi al soppresso Ruolo/Elenco.

E' infine necessario selezionare anche la voce “Gestione responsabili attivita” del gruppo “Dati
Persona” e procedere in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

Dopo aver salvato la pratica, & necessario compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
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3. Inizio attivita impresa

Le imprese che iniziano [D’attivita di mediatore 0 agente e rappresentante di commercio o
spedizioniere 0 mediatore marittimo deve presentare una SCIA (Segnalazione Certificata di Inizio
Attivita) utilizzando I'apposito modello ministeriale allegato alla comunicazione di iscrizione al RI
o alla comunicazione di inizio attivita.

La data di inizio attivita deve coincidere con la data di presentazione della SCIA.

L'impresa che esercita l'attivita in piu sedi e/o unita locali deve presentare, all’ufficio Registro delle
Imprese competente per territorio (nella provincia dove e esercitata l'attivita) una SCIA per ciascuna
di esse.

Presso ogni sede o unita locale in cui si svolge l'attivita I'impresa deve dichiarare almeno un
soggetto (titolare, amministratore o preposto) in possesso dei requisiti di idoneita prescritti dalla
legge per lo svolgimento dell‘attivita.

ATTENZIONE: In ComunicaStarweb non é possibile fare comunicazioni di Costituzione Societa.

3.1 Impresaindividuale giaiscritta

Esempio: impresa individuale gia iscritta al Registro imprese come INATTIVA che avvia Iattivita
presso la sede con I’attivita esercitata dal titolare e/o da un soggetto diverso dal titolare.

1. Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa,

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come soggetto inattivo

3. dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati anagrafici
dal RI

4. dopo il ribaltamento de1 dati RI, selezionare “Sede” e il bottone “Continua”.

Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Inizio Attivita’ al R.I.

8 Iscrizione
s e Camera di Commercio Destinataria

Variazione
: s 2 Provincia: ITORINO .]
Cessazione attivita'

Cancellazione
Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese
Comunicazione Unica Artigiana

Iscrizione CCIAA Sede: | TORINO =l

8 WYariazione N°REA Sede: |1
Cancellazione
Codice Fiscale: |RC

Dati Tmpresa Cancella Tutto I

Comunicazione Rete di Imprese

. . R.O.4. IMPIANTI DI RACITI ORAZIO ANDREA ;]
Denominazione: =

& Iscrizione contratto

8 Modifica contratto

Natura Giuridica: {IMPRESA INDIVIDUALE

Cessazione contratto

Cerca pratica
In corso Comunicazione di inizio attivita presso*
8 Inviate
* sede

" Nuova Unita Locale

Dati RI registrati Continua |
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Proseguire con la compilazione guidata della pratica con l'avvertenza di selezionare nella terza
pagina, relativa all'attivita, i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
il bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Ltaviori informazioni ralative all’attivith esarcitata nalla Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisal Datl |

Licenze o Autorizzazionl rilasclate Irswrincl Liconsm ]
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisol Isorizioni 1
Inserimento Mestior! Artisticl » Tradizionall Inswrisci Mestinri I

Sempre nella terza pagina, relativa all'attivita, indicare il numero dei preposti e di tutti coloro che
svolgono a qualsiasi altro titolo I’attivita oltre al Titolare ¢ premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione ‘

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre lasciare
come “localizzazione della persona” la sede ¢ indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati
di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: [SEDE - |

Progressivo: * |0 ‘

[ysta L

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Dal: * |01/08/2012 |

Carica: * IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONME DI CUI ART, 11 D.M, 452/90 ;]
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal:

Descrizione:

S L

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: |01/08/2012

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: lAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE -
Rilasciata da {(Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO |
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI -1

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: [TO | | TORINO |

Numero: 12345
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Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello

“Allegato A” con le apposite funzioni (bottone “Definisci Modello” della pagina web “Dettaglio
Pratica”).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati |

Tipo Data Descrizione

Modello n:lediator_i,.ag_ent_i £ raqpres_entar}ti.di. Definisci Modello | Firma Modello |
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi = =

Nella pagina “Gestione modelli attivita” scegliere il “tipo di attivita”, indicare il codice fiscale della
persona fisica, scegliere il “Requisito abilitativo” e premere il bottone “Modello Attivita”.
Dopo aver compilato I’Intestazione del Modello ¢ la Sezione Anagrafica, & necessario compilare le

sezioni “Anagrafica impresa”, “SCIA”, “Requisiti” ed eventualmente le sezioni “Modifiche” e
“Formulari”.

Al termine della compilazione premere il bottone “Salva PDF”: si ritorna alla pagina “Gestione

\

modelli attivita” dove € possibile visualizzare il modello A compilato nella pagina precedente e
generato in formato PDF/A dal sistema.

Se il soggetto non firmera digitalmente ma graficamente (per firma “grafica” si intende la firma
apposta a penna sul modello PDF scaricato e stampato), va allegato il suo documento di
riconoscimento, non firmato digitalmente, con il bottone “Sfoglia”.

Gestione modelli attivita soggette a verifica

Tipologia attivita
Scegli il tipo di attivita: ' AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Compilazione Modello attivita

In qualita di titolare/flegale rappresentantefamministratore dell'impresa

Codice Fiscale:' BZZFNC43M43F020V Lista Persone Compilazione del: Madello Attiyita

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |
Requisito abilitative: ' TITOLO DI STUDIO
E’ stato inserito il sequente modello: C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF

Stoglia...

Compilazione Modello Intercalare Requisiti

Nr. di modelli da compilare: |1 vl

In qualita di titolareflegale rappresentante/preposto/soggetto che conclude affari per conto dell'impresa

Codice Fiscale: * |YRDGNN61A01L219Y . Lista Persone | Compilazione: Intercalare Reguisiti l

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: | || Sfoglia... |

Requisito abilitativo del firmatario: ' | TITOLO DI STUDIO |
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Compilare anche il modello Intercalare Requisiti per ogni ulteriore soggetto diverso dal Titolare
dell’impresa individuale (nominato precedentemente nella pratica Rl nella sezione “Cariche
Tecniche (REA) previste da leggi speciali”’) con il bottone “Intercalare Requisiti”.

Al termine premere il bottone “Salva e chiudi”.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di Derree modens R T |

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi I

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando “Firma",
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello".

# C32-MODELLO-MEDIATORL.PDE ____ Firma | ___Elimina allegati__|
¥ C33-INTERCALARE-REQUISITI-MEDIATORI-VRDGNN61A01L213Y.PDE Firma

I modelli compilati e generati in formato PDF/A devono essere firmati dai sottoscrittori: per
ciascuno procedere premere il bottone Firma.

Ci sono due modalita per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente
o graficamente. Tuttavia alcune CCIAA non accettano la firma grafica, ma in questo caso
ComunicaStarweb lo segnala con apposito avviso in rosso.

Dopo aver firmato ii modelli PDF/A e necessario passare alla firma del Modello XML selezionando
il bottone “Firma Modello™.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci allegati [
Tipo Data Descrizione
Modello "?ediator.i’.ag.ent.i s raqpres_entar.uti.di. Definisel Madello I Firmna Modello _‘
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi —

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma".
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello”.

¥ C32-MODELLO-MEDIATORI.PDF.P7M Firma | Elimina allegati I
# C33-INTERCALARE-REQUISITI-MEDIATORI-VRDGNNA61A01L219Y.PDF.P7M Firma I

Il file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto
MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.80 del decreto legislativo 59/2010 (Direttiva Servizi),
contiene tutti i modelli PDF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati
e deve essere obbligatoriamente firmato digitalmente.

Al termine il modello XML firmato viene allegato alla pratica R1 con il codice C32 0 C34 0 C36 (a
seconda dell’attivita).

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati I
Tipo Data Descrizione

* MODELLO MEDIATORI 14/03/2013 MODELLO MEDIATORI Elimina I
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di Defneeodse [ Erhaodels I

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di comunicazione pu0 essere integrata con altri allegati, poi deve essere firmata
digitalmente, devono essere indicati gli importi relativi ai diritti di segreteria e all’imposta di bollo
e, infine, inviata all’ufficio Registro Imprese della Camera destinataria.

3.2 Costituzione impresa individuale

Esempio: impresa individuale non iscritta al Registro imprese che avvia ’attivita presso la sede con
I’attivita esercitata dal titolare e/o da un soggetto diverso dal titolare.
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Selezionare “Iscrizione” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale del Titolare e premere il bottone
“Dati Impresa”

3. se il soggetto indicato non risulta gia iscritto al RI/REA si puo procedere premendo il bottone
“Iscrivi” nella finestra che si apre in pop-up:

4. selezionare “Nuova Impresa con immediato inizio dell'attivita economica” e il bottone
“Continua”

5. proseguire con la compilazione guidata con I'avvertenza di selezionare nella terza pagina,

relativa all'attivita, i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita il

bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Nel caso l'attivita sia esercitata da soggetti diversi dal Titolare, indicare, sempre nella terza

pagina, relativa all'attivita, il numero di persone da nominare con Carica Tecnica (REA)

prevista da leggi speciali e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B per ogni ulteriore
soggetto diverso dal Titolare dell’impresa individuale (nominato precedentemente nella pratica RI
nella sezione “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali”) con il bottone “Intercalare
Requisiti”.

3.3 Personafisica che diventaimpresa individuale

Esempio: impresa individuale che richiede ’iscrizione nel RI poiché avvia I’attivita presso la sede.
Il titolare risulta gia iscritto nel REA quale persona fisica.

Procedere come nel caso “Impresa individuale gia iscritta” descritto al paragrafo 3.1, con
l'avvertenza, nella terza pagina, relativa all'attivita, di:
A) indicare la Sezione del Registro Imprese a cui si vuole iscrivere (implicitamente chiede la
cancellazione dall'apposita sezione REA);

Pratica di Comunicazione Inizio Attivita' DI presso la Sede

Dati anagrafici Titolare | Dati dell'Impresa | Attivita' esercitata | Dichiarante |

Iscrizione sezioni/qualifiche RI
Dal: ' |01/08/2012 |
Si chiede la variazione iscrizione quale:

IV piccolo imprenditore
[ Imprenditore commerciale
[ Imprenditore agricolo

I coltivatore diretto (Piccolo imprenditore)

B) selezionare il bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita.
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Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede
Segnalazione certificata di inizio attivita’, Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati |
Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze |
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni |
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Al contrario, in questo caso non ¢ necessario selezionare il bottone “Inserisci Iscrizioni” per
indicare i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta dalla persona fisica che diventa titolare.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni: Si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

3.4 Societa che inizia I’attivita presso la sede

Esempio: societa di persone con sede legale in provincia, inattiva, che comunica al REA I’avvio
dell’attivita presso la sede.

=

Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare I'impresa inattiva per recuperare i dati Rl

4. dopo il ribaltamento dei dati R, selezionare “Sede” e il bottone “Continua”.

w

Comunicazione di inizio attivita presso*

% sede

" Nuowva Unita Locale

Dati RI registrati Continua ‘

Nella seconda pagina relativa all'attivita, dopo aver indicato I’attivita prevalente e ’attivita della
sede (se diverse), indicare il numero dei preposti e di tutti coloro che svolgono a qualsiasi altro
titolo 1’attivita e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.
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Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: |UL vl

Progressivo: * |2 | Lstaur |

Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

pal: ' ‘01/03/2012'

Carica: ' IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONE DI CUI ART. 11 D.M, 452/90 ;l
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal: |

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dpal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO -
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: [TO | | TORINO =l

Numero: 112345

Infine, nella Sezione “Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede” selezionare
- 1l bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
- il bottone “Inserisci Iscrizioni” per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione
posseduta.
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Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita’, Commercio al dettaglio in sede fissa  Inserisci Dati I

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze I
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni )
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della

p

agina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.

3

.5 Societa che inizia I’attivita presso una nuova UL ubicata in provincia sede

Esempio: societa di persone con sede legale in provincia, inattiva, che comunica al REA 1’avvio
dell’attivita presso una nuova unita locale ubicata in provincia.

1.
2.

w

Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare lI'impresa inattiva per recuperare i dati Rl

dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Nuova Unita Locale” e il bottone “Continua”.

Comunicazione di inizio attivita presso*

" sede

¥ Nuova Unita Locale

Dati RI reqistrati J Continua

Nella seconda pagina, relativa all'attivita:
A) indicare l'attivita prevalente (non coincidente con la sede)
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Indirizzo | Attivita' esercitata | Iscrizione soci AC/INPS | Dichiarante |

Attivita Prevalente dell'impresa

Modifica i dati: ISI v!
pal: * [01/08/2012 |
Data inizio attivita impresa: * [01/08/2012_‘

L'attivita prevalente coincide r_—_]
con la primaria della sede 2: * NOi

|AGENTE IMMOBILIARE
Attivita prevalente:

Pratica di Comunicazione Inizio Attivita’ Societa’ presso nuova UL

Pratica: #802

R

B) indicare i dati della nuova unita locale in provincia in cui verra svolta l'attivita

Nuove UL in provincia (oltre alla sede): * :1

i Inserisci UL ]

Nella pagina successiva indicare l'indirizzo, la tipologia e l'attivita svolta presso la nuova UL.
Selezionare infine i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita il bottone

“Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Unita Locale

Insegna

Stato: " |

Provincia, '

Comune:
Frazione o Localita: [
Indirizzo, * |CORSD LAGH] ) \‘
Numero Civico: ' ‘:
cap: * | 10051 |
Altre indicazioni. |

Telefono: |

Dats spertura: * |~

Codici Tipo UL, * [0

Codici Tipo UL: [-- Lista vatar --

Codici Tipo UL | Lo o

Data inizio attivite: |01/08/2012)
L

IS JEH I EE

5

{

o

AGENTE IMMOE IL IARE
Altivita primaria presso I'UL: |

Altivits secondarie presso 'UL: |
|

Limpresa prevede di esercitare un’attivits [ o
regolamentats da Leggi Speciali presso I'UL 2 * [vo & |

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella UL

Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri

Segnalazione certificats di inizio attivits', Commercio al dettaglio in sede fisss

Licenze o Autorizzazioni rilasciste

Insevistl Lickhza

Insarse [seizwn

RS EE
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C) indicare il numero dei preposti ¢ di tutti coloro che svolgono a qualsiasi altro titolo I’attivita e
premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione I

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista” e i dati di iscrizione al soppresso Ruolo/Elenco.

Localizzazione della Persona

Tipo: |UL 'I

Progressivo: * |2 Lista UL |

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

pal: ' |01/08/2012

Carica: ' IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONE DI CUI ART. 11 D.M, 452/90 ;I
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
pal: |

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

pal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: [AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE =
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO -
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI =

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: |[TO |TORINO =1

Numero: 12345

D) Selezionare il bottone “Inserisci Dati”” anche nella pagina relativa all'attivita per la segnalazione
certificata di inizio attivita.

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
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3.6 Societa presso UL ubicata in altra provincia

1. Selezionare “Inizio attivita” dal menu “Comunicazione Unica Impresa”

2. indicare la Camera di Commercio destinataria, il codice fiscale dell'impresa e premere il bottone
“Dati Impresa” che verifica che I'impresa sia iscritta al RI/REA come impresa inattiva

dalla finestra in pop-up che si apre selezionare lI'impresa inattiva per recuperare i dati Rl

4. dopo il ribaltamento dei dati RI, selezionare “Nuova Unita Locale” e il bottone “Continua”.

w

Comunicazione di inizio attivita presso*

{” Nuowva Unita Locale

Dati RI registrati | Continua |

Proseguire con la compilazione guidata della pratica con l'avvertenza di selezionare nella terza
pagina, relativa all'attivita, i bottoni “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita
il bottone “Inserisci Iscrizioni”per riportare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione posseduta.

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa  Inserisci Dati I

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze I
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni )
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri |

Indicare, sempre nella terza pagina, il numero dei preposti e di tutti coloro che svolgono a qualsiasi
altro titolo I’attivita e premere il bottone “Modulo Iscrizione”.

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

Indicare il numero di persone da nominare: |1 Modulo Iscrizione

Nella pagina successiva indicare i dati anagrafici e il domicilio di ciascun soggetto: inoltre
impostare come “localizzazione della persona” la nuova UL, tramite il bottone “Lista UL”, e
indicare la “Carica Tecnica (REA) prevista da leggi speciali” e i dati di iscrizione al soppresso
Ruolo/Elenco.
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Localizzazione della Persona

Tipo: |UL 'l

Progressivo: * |2 | Lstaur |

Cariche Tecniche {(REA) previste da leggi speciali

Dal; * |01/08/2012

Carica: ' IPREPOSTO ALLA MEDIAZIONE DI CUI ART. 11 D.M, 452/90 ;I
Durata: FINO ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali
Dal: ‘

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dpal: |01/08/2012 |

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruolo: IAGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE |
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO -
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI |

Data iscrizione: |27/09/2000 |

Provincia: |TO | |TORINO =1

Numero: 12345

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare e allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B per ogni ulteriore
soggetto abilitato, in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
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4. Avvio attivita per impresa gia attiva

4.1 Impresaindividuale presso la sede

Esempio: impresa individuale che richiede la variazione dell’attivita nel RI poiché avvia I’attivita di
agente di commercio presso la sede, aggiungendola all’attivita gia esercitata.

E' necessario fare una comunicazione di variazione selezionando la voce “Variazione attivita della
sede” del gruppo “Dati Sede”.

Se lattivita € svolta anche da altri soggetti bisogna selezionare anche la voce “Gestione
responsabili attivita” del Gruppo “Dati Persone”.

Comunicazione di*

Apri/Chiudi tutte le voci di variazione (R~

&3 pati Impresa

& ﬁrocedure Coﬁcof'suéli

= Dati Sede
[T variazione insegna della sede
[V variazione attivita' della sede
[T variazione indirizzo della sede
I~ PEC

&3 pati Titolare

&3 pati Unita' Locale

& pati Persone
[T Gestione responsabili attivita®

Ekd AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio

&d Denunce indirizzate agli altri Enti

Continua |

Nella pagina di variazione attivita sede:

A) indicare le variazioni di attivita presso la sede

B) selezionare il bottone “Inserisci Dati” per la segnalazione certificata di inizio attivita;

C) selezionare il bottone “Iscrizioni” accanto a “Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri” e
indicare tutti i dati relativi alla specifica abilitazione.

Guida per attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
marittimo e spedizioniere, v2.2 del 21/03/2013 pag. 31 di 33



comunica

L\) i. L} [ ‘-'VC b

della comunicazione unica

Pratica di Comunicazione Variazione
Variazione attivita' della sede | Dichiarante |
Yariazioni Attivita della sede
Dal: |01/08/2012 ¥ & INIZIATA I'attivita di
|AGENTE DI COMMERCIO Al
Descrizione attivita: |
Dal: r [” & SOSPESA TUTTA I'attivita
. [T & SOSPESA PARTE dell'attivita
Descrizione attivita: !
=
pal: B [T & RIPRESA TUTTA I'attivita
[T & RIPRESA PARTE dell'attivita
Descrizione attivita: |
=l
bal: [ [T & CESSATA TUTTA I'attivita
: I” & CESSATA PARTE dell'attivita
=
Descrizione attivita: !
=
:CC{HHERCIO AL DETTAGLIO DI FRUTTA E VERDURA __‘_J
Attivita risultante primaria: _I
|AGENTE DI COMMERCIO |
Attivita risultante secondaria: |
=

Ulteriori informazioni relative all'attivita esercitata nella Sede

Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa Inserisci Dati

Licenze o Autorizzazioni rilasciate Inserisci Licenze |
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri Inserisci Iscrizioni I
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizionali Inserisci Mestieri I

Dopo aver compilato e salvato la pratica compilare, firmare e allegare alla pratica il modello
“Allegato A” con le apposite funzioni : si inizia premendo il bottone “Definisci Modello” della
pagina web “Dettaglio Pratica” in modo analogo a quanto indicato nei precedenti paragrafi.
Compilare, firmare ¢ allegare alla pratica anche i modelli Requisiti “Allegato B” per ogni ulteriore
soggetto diverso dal Titolare e svolgente I’attivita.

4.2 Societa presso la sede

Si procede in modo analogo a quanto indicato per I'impresa individuale.

4.3 Presso una UL ubicata nella stessa provincia della sede

Si procede in modo simile a quanto indicato al paragrafo 2.3 Attivita esercitata presso unita locale”.
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4.4 Presso UL ubicatain altra provincia

Si procede in modo simile a quanto indicato al paragrafo 2.3 Attivita esercitata presso unita locale”.
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